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1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

Metodisko noradijumu meérkis ir iepazistinat LLU ESAF profesionalas augstakas
izglitibas studiju programmas “lestazu un uzn€mumu argjie sakari” studentus ar izvirzitajam
prasibam bakalaura darbiem, to izstradasanas, noforméSanas, priekSaizstavéSanas un
aizstavéSanas kartibu.

Bakalaura darbs ir bakalaura studiju nosléguma darbs - studgjosa veikts patstavigs
analitisks pétijums ar zinatniska darba elementiem pétijums, kas apliecina teorétisko, praktisko
zinaSanu un metodisko iemanu apguvi nozaré vai profesionalas darbibas joma studiju
programmas noteikta apjoma.

Bakalaura darbs ir pétniecisks darbs, kur§ lauj novértét studenta zinasanu dzilumu un
plaSumu, prasmi atrast un izmantot izzinas avotus un informaciju. Ta pamatmeérkis ir paradit
studenta prasmes lietot zinatnes metodologiju, risinot konkrétus uzdevumus, izveértgjot iestades
un organizacijas esosas situacijas un izstradajot realus un konstruktivus priekslikumus.

Bakalaura darbam ir japarada stud&josa:

1. prasmi apkopot, analiz&t un interpretét iegiito informaciju,

2. zinasanas un pé&tnieciskas prasmes socialajas zinatn€s, argjo sakaru vai ar tiem

saistitas jomas,

3. spgja un prasme orientéties sava darba t€mas teorétiskajos, pielietojuma un izpé&tes

aspektos,

4. prasme koncentréta veida izklastit sava darba saturu un aizstavet ta izstrade iegttos

pétijuma rezultatus, formulgjot pamatotus, logiskus secinajumus un priekslikumus.

Bakalaura darbu studenti izstrada pakapeniski, atbilstosi studiju planam un studiju kursa
programmai, ievérojot ta izstrades posmu noteiktos terminus, kuri katru gadu tiek noteikti ar
fakultates dekana rikojumu.

Stud@joso pienakums ir ieverot studiju darbu izstrades terminus, to neievéroSana tiek
uzskatita par LLU Etikas kodeksa ietverto Studentu &tikas pamatprincipu parkapumu.

Studiju darbu pécteciba: Studiju darbu izstradé katrs nakamais darbs var turpinat
aizsakto tematiku, tacu tas nedrikst dublét iepriek$€jo darbu, taja japaradas jaunai vai
padzilinatai koncepcijai, pieejai.

Plagiatisma gadijuma darba autors pilniba atbild LLU Studiju nolikuma un Autortiesibu
likuma noteiktaja kartiba!

Bakalaura darba originalitati apliecina autora Galvojums (paraugs 4. pielikuma).

Labakos bakalaura darbus var izvirzit atbilstoSiem pétniecisko darbu konkursiem vai
ieteikt public€Sanai.

Bakalaura darba eksemplars (drukata un elektroniska forma) pec aizstavésanas kopa ar
recenziju glabajas LLU ESAF Ekonomiskas informacijas kabineta. Darba obligatais glabaSanas
laiks ir 10 gadi. Apelacijas kartibu regulé LLU Studiju nolikums.



2. BAKALAURA DARBA IZSTRADES POSMI

Valsts parbaudijums sastav no bakalaura darba izstrades un ta publiskas
aizstavesanas. Bakalaura darbs ir bakalaura studiju programmas obligats gala parbaudijums.
Tas ir stud€josa patstavigi un individuali veikts originals pé&tijums ar praktisku ievirzi, kas
apliecina stud@josa spé&jas pielietot studiju laika iegutas teor€tiskas zinaSanas un praktiskas
iemanas aktualu nozares problému izp&té un analize.

Bakalaura darba izstrade sakas ar temata izveli un apstiprinasanu, kam seko darba
izstrades process, bakalaura darba priekSaizstavéSana, recenzésana, aizstavésana un verté€sana.

2.1. Temata izvele un apstiprinasana

Bakalaura darba temati studgjosajiem jasaista ar aktualiem jautajumiem argjo sakaru
joma un problémam iestades, organizacijas, uznémuma vai pasSvaldibas Iimeni. Stud&joSais
tematu izvéli var saistit ar savam zinatniskajam un profesionalajam interesém, darbam
nepiecieSamas informacijas pieejamibu, to saskanojot ar zinatnisko vaditaju.

Bakalaura darba var turpinat iepriek$Gjos patstavigajos pétnieciskajos studiju darbos
aizsakto tematu, tacu tas nedrikst dublét ieprieks€jo darbu, taja japaradas jaunai vai padzilinatai
koncepcijai, pieejai.

Bakalaura darba uzdevums tiek noforméts ¢etros eksemplaros datorsalikuma uz
izstradatas sagataves, kas atrodama LLU ESAF majas lapa (sadala ,,Studiju dokumenti un
veidlapas”)un iesniegts apstiprinasanai profil€josa institiita.

Bakalaura darba uzdevumu pilna laika studentiem apstiprina 7. studiju semestri.

Péc apstiprinaSanas divus bakalaura darba uzdevuma eksemplarus students nodod
profil€josa institiita (vienu bakalaura darba uzdevuma eksemplaru institiita lietvedis nodot ESAF
dekanata, otru eksemplaru ieSuj atbilstosa lieta institiita), treSo — bakalaura darba vaditajam, bet
ceturto — patur pats sev.

Bakalaura darba vaditaju un tematu ESAF dekanata noteiktajos terminos apstiprina ar LLU
ESAF dekanes rikojumu. Tematu maina vai precizéSana, to saskanojot ar darba vaditaju,
atlauta tikai l1dz bakalaura darba priekSaizstavéSanai.

2.2. Stud€josa un zinatniska vaditaja sadarbiba darba
izstrades procesa

Bakalaura darbu drikst vadit macibspéks ar (vismaz) magistra gradu attiecigaja zinatnu nozarg.

Darba vaditaja pienakumos ietilpst studentu konsultéSana ar p&tijuma veikSanu saistitos
jautajumos:

- darba plana sastadiSana un pétijuma struktiiras veidosana,

- literatiiras un citu informacijas avotu izvelg,

- pétniecibas metozu izvele.

Darba vaditaja pienakums ir izskatit atseviSkas darba dalas un visu darbu kopuma un
noradit uz nepiecieSamajam izmail'am un papildinajumiem, tomeér vaditajs nedrikst tiesi ietekmét
5 pétfjuma saturu, formu un aizstavéSanu tada mera, kas traucé objektivi izvertét pasa studenta
zinasanas, prasmes un ieguldijumu pétijuma.



Darba vaditajs nedrikst pielaist priekSaizstavéSanai darbu, kura doming citu autoru darbu
kompilacija, automatiska parrakstiSana no ieprieks public€tiem darbiem (kaut ar tiek lietotas
atsauces uz tiem) vai kuros ir manamas plagiatisma iezimes.

Ja darba vaditajs uzskata, ka studenta veiktais p€tijums p€c satura un formas atbilst
fakultates izvirzitajam metodiskajam prasibam, tad vin$ paraksta darbu un tas var tikt iesniegts
Socialo un humaniraro zinatpu institiita un pielaists aizstavésanai.

Studenta pienakumi ir :

e stingri ievérot bakalaura darba izstradasanas darba planu un iesniegSanas terminus;

e bakalaura darba zinatniska vaditaja noteiktajos terminos ierasties uz konsultacijam;

e uzklausit vaditaja noradijumus un ievérot tos;

e zinot par paveikto un uzradit vaditajam izpildito bakalaura darba datorizdrukas veida;

e bakalaura darba izstradasana vadities un ievérot So Metodisko noradijumu prasibas;

e pilniba nokomplektétu, bet neiesietu darbu students iesniedz novért€Sanai darba

vaditajam noraditaja tirraksta iesniegSanas termina

e nodroSinat savlaicigu pilniba sagatavota bakalaura darba iesniegSanu un darba

elektroniskas kopijas nositisanu.

Ja stud@josais kopa ar zinatnisko vaditaju uzskata, ka bakalaura darba izstradé
nepieciesams piesaistit konsultantu, to var pieaicinat. Konsultants parakstas uz bakalaura darba
titullapas.

Bakalaura darba zinatniskais vaditajs konsulté studgjoso bakalaura darba aizstavésanas
prezentacijas izstrades gaita.

2.3. PriekSaizstavesanas kartiba

PriekSaizstaveSanas uzdevums ir izvértét bakalaura darba vispargjo atbilstibu
metodiskajiem noteikumiem un atbilstibu studiju programmas specifikai, ka ari novertet ta
kvalitati un gatavibu virziSanai uz aizstavésanu.

Bakalaura darba priekSaizstavéSana notiek Socialo un humanitaro zinatnu institiita
(SOHU)sede ne velak ka tris nedélas pirms bakalaura darba aizstavéSanas Valsts parbaudijumu
komisijas (VPK) sédeg.

Ar SOHU direktora rikojumu tiek apstiprinatas komisijas bakalaura darba
priek3aizstavésanai. Komisijas sastava ir vismaz tris doc@taji, no kuriem viens ir bakalaura darba
vaditajs.

Izdrukats bakalaura darbs vaditajam iesniedzams péc SOHU noteikta grafika, ne velak ka
vienu nedélu pirms noteiktas priekSaizstaveéSanas komisijas sédes datuma. StudgjoSais pirms
darba iesniegSanas vaditagjam to augSupielade LLU e-studiju sistema kursa “Bakalaura
darbs”.

I Lidz priekSaizstaveSanai jabiit nokartotiem visiem akadémiskajiem paradiem un
finansialajam saisttbam.

Il Uz priekSaizstavesanu jabat izstradatam un izdrukatam pilnam bakalaura darba
pamatdalas apjomam.

Peéc sekmigas priekSaizstavéSanas, ieverojot séde izteiktos ierosinajumus un aizradijumus,
students pilnveido bakalaura darbu un fakultates noteiktaja termina iesniedz to Uznémeéjdarbibas
un vadibzinatnes institiita. Nesekmiga veért€§juma gadijuma komisija lemj par bakalaura darba
pilnveidoSanu un atkartotu priekSaizstavéSanu péc institita direktora noteikta grafika. Ja



atkartotaja priekSaizstaveésana vert§jums atkal ir negativs, bakalaura darbu nedrikst virzit
aizstavesanai VPK.

2.4. Bakalaura darba iesniegSanas kartiba

Bakalaura darbu iesien noteikta parauga cietos vakos.

T Jesietam darbam prieksgja vaka iekSpusé autors pielimé aploksni, kura paredzéeta bakalaura
darba recenzijai.

Pastav $ada bakalaura darba iesniegSanas kartiba:

sekmigi priekSaizstavets un pilnigi noforméts, ar darba vaditaja parakstu apstiprinats
darbs iesniedzams SOHU institita vismaz 10 darba dienas pirms VEK s&des;
institlita direktors akcepte darba ieklausanu turpmaka aizstavéSanas procediira,
apstiprinot to ar savu parakstu titullapa.

T Studgjosais pirms iesniegSanas institita bakalaura darbu augSupieladé LLU IS, izmantojot
savu lietotajkontu un paroli un ieverojot $adas prasibas:

Visam studiju nosleguma darba (SND) dalam jabit ietvertam viend datnée.
Datnes formdts - PDF, apjoms Iltdz 50 Mb.

Uz PDF konvertétajas datnés nedrikst paradities konvertacijas programmu
ildenszimes un reklamas teksti.

Datne nedrikst biit skenéts teksta attéls.
Datne nedrikst biit aizsargata (slégta) ar paroli.

Papildus LLU IS paredzétajos ievades laukos, iekopéjiet vai ierakstiet SND satsinatu
anotaciju latviesu un anglu valoda (pielaujamais apjoms 850 rakstu zimes).
Anotacija norada: darba autoru un darba nosaukumu; darba merki; bitiskakos
pétijuma rezultatus un slédzienus.

Datnes nosaukuma jaizmanto latinu alfabéta burti bez mikstinajuma zimém un
garumzimem.

Datne jasaglaba ar nosaukumu, kuru veido studenta uzvards, vards un matrikulas
numurs, pieméram. Liepina_Dace EF12345.pdf.

Darbu nevar virzit aizstavéSanai valsts eksamenu komisija, ja tam:

ir neatbilstoss darba apjoms;

ir kludaina pielietotas metodikas izvéle;

darbs nav noforméts atbilstoSi ESAF metodiskajam prasibam;
nav darba vaditaja un/vai instittita direktora paraksts.

2.5. Darbu recenzéSana

Recenzents ir oficiala lietprat€ja persona, kura piedalas kada konkréta darba ekspertizé un
novertésana. Bakalaura darbu recenzentus nozimé profilgjosais institiits un apstiprina ar dekana
rikojumu. Bakalaura darbu veérté viens recenzents.

Recenzijas veidlapa pieejama ESAF majaslapa (sadala ,,Studiju dokumenti un
veidlapas”).



Recenzenta piendkums ir iedzilinaties darba satura un objektivi novertet:
- ta atbilstibu ESAF metodiskajiem noradijumiem darbu izstradasana un noformésana;
- pretendenta sp€ju analiz€t, un izmantot citu autoru public€tos darbus (t.sk. svesvaloda);
- pretendenta sp&ju formulét kritiski izvertet secinajumus un priekslikumus atbilstosi veiktajiem
pétijumiem un aprékiniem;
- pretendenta praktisko ieteikumu (priekslikumu) logiskumu un realitati;
- darba galvenas vértibas un butiskakos trikumus.
Recenzents iesniedz profil&josa institiita rakstisku recenziju (vélams datorsalikuma) ar sledzienu
1) par darba atbilstibu pieskiramajam gradam, ka ari savas piebildes un jautajumus
(6. pielikums). Recenzija pieejama studentam un VEK;
2) dod kopgjo noveértejumu ar atzimi (7.pielikums) Vért&jums pieejams VEK.

Darba autoram ir tiesibas ne vélak ka tris darba dienas pirms darba aizstavéSanas
iepazities ar recenziju par savu darbu.

Ja darba aizstavésanas gaita noskaidrojas recenzenta virspusgja vai pavirsa attieksme, tad
ar attiecigu VPK Iémumu vinu izslédz no recenzentu saraksta, veicot atbilstoSu ierakstu VPK
protokola.

Ja bakalaura darba recenzija ir negativa, galg€jo lémumu pienem VPK péc darba
aizstavéSanas un pretendenta sniegto atbilzu uz izvirzitajiem jautdjumiem noklausiSanas.

2.6. Bakalaura darbu aizstavé$ana un vérteSana
Pirms bakalaura darba aizstavéSanas Valsts eksamenu komisijas s€édé studentam jaregistr&jas
LLU ESAF dekanata.
Bakalaura darbu aizstav VEK atklata séde, kura var piedalities darba vaditaji, recenzenti un
studenti.
Darba aizstavésana sakas ar autora zinojumu (bakalaura darbam tas ir Iidz 10 minttém), kura
vin§ pamato darba temata aktualitati un esos$as problémas, formulé darba mérki, raksturo
pétijuma objektu un priekSmetu, pamato darba uzbiivi un 1si raksturo to, galvenokart atspogulojot
sava ieguldijuma rezultatus. Zinojuma lielaka dala ir veltita svarigako autora petijumu rezultatu
un priekslikumu izklastam, 1pasi uzsverot autora izvirzitos priekslikumus.
UzstaSanos veiksmigi papildina un sekmé iepriek§ sagatavota prezentacija ar autora zinojuma
ietverta materiala vizualu izklastu (arT att€liem, tabulam).
P&c studenta zinojuma seko komisijas loceklu jautajumi. Ar recenzenta rakstisku atsauksmi sédes
dalibniekus iepazistina kads no VEK locekliem. Uz katru jautajumu autors sniedz isas, precizas
un izsmeloSas atbildes.
AizstavéSanas gaita izpauzas studenta iegiito zinaSanu un prasmju Itmenis studiju procesa, ka ar1
darba izstrades patstaviba. Laba uzstaSanas, materiala briva parzinaSana, parliecinoSas atbildes
uz komisijas loceklu jautajumiem un vizualo lidzeklu demonstréSana ir apliecinajums tam, ka
students darbu ir izpildijis patstavigi.
Darbu noverte attieciga komisija slégta sédes dala (10 ballu sistema). Bakalaura darba vertejums
tiek fikséts attiecigi SND aizstaveéSanas protokola un kontrollapa.
Students nav sekmigi aizstavejis darbu, ja ta vertejums bakalaura darbam ir zemaks par 4 ballem
(gandriz viduvgji). Ja bakalaura darba aizstavéSanas veértgjums ir negativs, komisija lemj, vai
studentam ir tiesibas atkartoti aizstavét parstradatu to paSu bakalaura darbu vai ar ir jaizvélas
cits temats un darbs jaizstrada no jauna. Bakalaura darba atkartota aizstavéSana iesp€ama ne
atrak ka péc gada. KartoSanas tiesibas saglabajas tris gadus.



3. BAKALAURA DARBA APJOMS UN STRUKTURA

Bakalaura darbu raksta latvieSu valoda un datorraksta. Darba gaita iegtitais materials ir
jasakarto labi parskatama un logiska seciba, ievérojot tradicionalos un visparpienemtos
principus. P&c struktaras, izkartojuma un noform&juma pamatprasibam bakalaura darbs ir
pielidzinats jebkurai zinatnisko pétijumu atskaitei vai projektam par noteiktu t€mu.

3.1. Bakalaura darba apjoms un struktiira
Bakalaura darbam ir §ada struktiira:
- titullapa;
- anotacija latvieSu valoda;
- anotacija anglu valoda (Abstract);
- saturs;
- tabulu saraksts ar numeraciju, nosaukumiem un lappusu noradém (paraugs
7.pielikuma);
- attelu (grafisko att€lu, shému, zim&umu, foto attélu) saraksts ar numeraciju,
nosaukumiem un lappuSu noradém (paraugs 8.pielikuma);
- darba lietoto saisinajumu un simbolu skaidrojumi — alfabé&ta seciba;
- ievads;
- darba pamatdala, iedalita nodalas un apaksnodalas;
- secinajumi,
- priekslikumi;
- izmantotas literatiiras saraksts — alfabéta seciba;
- darba autora galvojums (paraugs 4. pielikuma);
- pielikumi, ja tadi ir;
- VEK lémuma veidlapa (paraugs 5. pielikuma).
Bakalaura darba apjoms datorsalikuma (bez pielikumiem) — 50 - 55 Ipp.

Bakalaura darba struktiira ir $ada (procentos no kopéja darba apjoma):
- ievads 3-5%,
- darba pamatdala 90-94%,
- secinajumi un priekslikumi 3-5%.
3.1.1. Titullapa

Titullapa ir darba pirma lappuse. Ta atspogulo studiju iestades nosaukumu, autora vardu
un uzvardu, darba tematu, zinatniska darba vaditaja un profil§josas katedras vaditaja vardu un
uzvardu, zinatnisko vai akadémisko gradu un akadémisko amatu, darba izpildes vietu un laiku.
Titullapu izpilda péc vienota parauga (sk. 1. pielikumu).

Latvija tiek lietoti zinatnisko gradu nosaukumu saisindjumi latmu valoda, izmantojot
doktora apziméSanai Dr. un papildinot to ar saisinatu zinatnes nozares apzimé&jumu. Tapat tiek
veidoti ari akadémisko (bakalaura un magistra) gradu saisinajumi, izmantojot magistra
apziméSanai Mg. un bakalaura apzimé&Sanai Bc. (pieméram, Dr.oec., Dr.habil.oec., Dr.paed.,
Dr.agr., Dr.sc.ing., Mg.oec., Mg.paed., Bc.oec.). Apzim&jumi ir jalieto kursiva (Italic).

Darba vaditaja akadémisko amatu saisina:

- profesors (-e) - prof.;

- asociétais profesors (-e) - asoc. prof.;



- docents (-e) - doc.;
- lektors (-e)- lekt.
3.1.2. Anotacija
Anotacija ir darba 1ss kopsavilkums, kas parskata veida atspogulo darba mérki un uzdevumus,
pétijuma metodes, koncentréti raksturo galvenos bakalaura darba autora atklajumus, ieklauj
galvenos pétijuma rezultatus un slédzienus. Katras anotacijas garums ir viena lappuse.
Anotacija janorada:
- darba autoru un darba nosaukumu;
- darba mérki un darba uzdevumus;
- peétfjuma pielietotas metodes;
- autora devums p&tamas problémas izvertéjuma un risinasana;
- butiskakos pétijuma rezultatus un slédzienus;
- pétijuma rezultatu prezentéSana zinatniskajas un / vai praktiskajas konferencgs;
- darba kopgjais lappusu, tabulu, att€lu, izmantoto literatiiras avotu, tai skaita svesvaloda, un
pielikumu skaitu.

Anotacijai ir jabut uzrakstitai ta, lai to var€tu izmantot atseviski no pargja darba. Anotacijas
izklasta teikumus pienemts sakt ar vardiem: darba izstradats, izpétits, aprékinats, secinats utt.

Bakalaura darbam nepiecieSamas divas anotacijas: viena latvieSu un viena anglu
valoda. Anotacijas atbilstibu saturam un nosaukumam javérté darba vaditajam un recenzentam
ka svarigu elementu kopéja vertéjuma.

Anotaciju lapaspuses nenumuré, bet ieskaita darba kopéja lapaspusu skaita.

3.1.3. Satura raditajs

Satura raditaja uzrada visus darba sastavdalu precizus nosaukumus, numeraciju un
lappuses, kuras tie atrodami. Satura raditdja noraditiem nodalu, apakS$nodalu un citu sadalu
nosaukumiem un numeracijai jabut identiskiem ar to nosaukumiem un numeraciju darba un jabit
tajas lappusés, kadas ir noraditas satura raditaja. Orient€joSs satura raditaja noformeSanas
paraugs dots 2. pielikuma.
Satura norada visas darba sastavdalas lidz pielikumiem (skat. 2. pielikumu). Satura un teksta
nodalu un apaksnodalu virsrakstu formul&jumiem jabit vienadiem.
Titullapas un Satura lappuses nenumuré, bet ietver darba kop&jo lappusu skaita. Lappusu
numeraciju uzsak ar nakamo lappusi aiz Satura. Lai to var€tu izdarit, ir jaizmanto Sekciju
lausanas komanda (Section break).
Ieteicams satura raditaju veidot, izmantojot automatiskas satura veidoSanas komandas.

Automatiska satura raditaja veidoSana

1. solis. Atbilstosi metodiskajiem noradijumiem vai nepiecieSamajiem standartiem (piem., fonts,
burtu lielums) nodefingjiet virsraksta (Heading 1) stilu jeb noform&umu. Home > Styles
[laba peles poga uz virsraksta] > Modify

2. solis. Tapat jarikojas ar apaksvirsrakstu noform&jumiem (Heading 2, Heading 3 utt.). Ja tiem
nav japaradas satura raditaja, So soli var izlaist.

3.solis. Jauna dokumenta, sakot katru nakamo nodalu, virsrakstu nodefingjiet attiecigi ta
limenim — Heading 1 vai ka nakamo apak$virsrakstu. To paveic ievietojot kursoru
virsraksta vai labak iezimgjot ta tekstu un noklikskinot uz Home > Styles > [Heading 1
vai Heading 2 utt.]



4. solis.

5. solis.

Eso$a dokumenta jarikojas Iidzigi, parskatot visu tekstu un atrodot virsrakstus,
nodefingjot tiem vajadzigo noform&umu.

lelieciet kursoru lapa, kura atradisies satura raditajs un dodieties uz References > Table
of Contents.

Seit ir iespgja izvéleties jau izveidotas satura raditdja sagataves ar vienu klikski
(nospiezot automatic tabele 1 vai automatic table 2).

Katru reizi, kad vélaties atjaunot virsrakstus un lappuses satura raditaja, ielieciet taja
kursoru un spiediet F9. Attiecigi bus divas iesp€jas — atjaunot eso$ajiem virsrakstiem
lappusu numurus (Update page numbers only) vai atjaunot gan visus Kklat
pievienotos/nonemtos/labotos virsrakstus, gan to lappusu numurus (Update entire
table). So darbibu (satura raditaja atjaunoSanu) loti ieteicams veikt pirms darba
nosiitiSanas citai personai, drukasanas vai vienkarsi darba pabeigSanas.

11 Ja jaunizveidotaja satura raditaja bez defingtajiem virsrakstiem ir pamatteksta dalas
vai teksts, kam satura nav jabit, tad tam teksta (ne satura raditaja) ir janonem defingums
Heading 1, Heading 2 vai Heading 3, lietojot Clear formating vai Normal (noformé attiecigi
metodiskajiem noradijumiem). Kad defingjums ir nonemts, ir jaatjauno satura raditajs (skatit 5.

soli).

3.1.4. Saisinajumu un nosacito apziméjumu saraksts

Ja darba izmantoti daudzi saisindjumi vai nosacitie apzim&umi, tos noformé uz
atseviSkas lapas, noradot katru saisindjumu vai nosacito apzim&jumu un dodot Tsu, bet konkrétu
skaidrojumu. Visparzinami un plasi lietoti saisinajumi (pieméram, LR — Latvijas Republika;
MK - Ministru Kabinets; Ls — lats u.c.) nav japaskaidro. Sarakstu noformé alfabéta seciba.

3.1.5. Darba izmantoto jédzienu skaidrojums

NepiecieSamibas gadijuma autors uz atseviSkas lapas noformé jedzienu skaidrojumu.
Pie skaidrojumiem jabut atsauceém.

3.1.6. levads

levads ir svariga studiju darba dala, kam ir jaieinteresé potencialais lasitajs, sniedzot
izpratni par bakalaura darba saturu un iegiistamo rezultatu. levada var Tsi aprakstit to, ka izveleto
tematu un ar to saistitas problémas un aktualitates ir petijusi citi autori. levada ir jaietver:

temata aktualitates pamatojums un problémsituacijas raksturojums;

darba teorétiskas un praktiskas nozimes formulgjums;

temata formul€juma skaidrojums vai preciz€jums (ja nepiecieSams);

petijuma objekta un priekSmeta formul€jums (ja nepiecieSams);

izvirzita hipotéze (ja tada ir) un/vai pétnieciskie jautajumi pétiSanas avotu grupam;
darba meérkis;

mérka sasniegSanai veicamo uzdevumu formul&jums;

pétijuma metodologija — pétijuma veids, datu ieguves un apstrades metodes un
panémieni, pétijuma periods un norobezojums (ja tads ir);

temata paplaSinasanas vai saSaurinasanas pamatojums (ja nepiecieSams);

petijuma izstrad€ izmantotas literatiiras 1ss apraksts;

pétljuma zinatniskais un praktiskais devums un ta novitate.
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Darba sakuma ir japarada temata aktualitate. Temata izv€le un aktualitate japamato,
pirmkart, no aktualu ar&jo sakaru problému risinaSanas viedokla. Japarada, kada nozime ir darba
temata ietvertai problémai kop&jo ar€jo sakaru jautdjumu risinasana atseviska organizacija,
uznémuma, pasvaldiba, regiona un valsti kopuma. Otrkart, temata aktualitate japamato no
problémas nepietickamas izp&tes viedokla. Tas varétu but problémas nepietiekams
atspogulojums esosaja specialaja literatiira un nepilnibas un trikumi parvaldibas praksg, reformu
norisé, organizacija, likumdo$ana un tamlidzigi. Saja gadijuma ievada jadod svarigako
publikaciju 1ss raksturojums, janorada, kadi jautajumi ir risinati nepilnigi un kada virziena savu
pétijumu iecergjis veikt darba autors ( -e).

Petijuma objekts var but lieta, paradiba, organizacija, nozare, process, kas funkcioné un
paradas ar dazadiem rakstura lielumiem, Tpasibam.

Pétijuma priekSmets ir daudz konkrétaks neka pétijuma objekts, jo ir pétijuma objekta
bitiska sastavdala vai 1pasiba vai to kopums, kas palidz noskaidrot p&tijjuma problémas c€lonus
un veidoSanos.

Hipoteze - (sengrieku hypothesis ‘pienemums’) - zinatnisks pienémums kadas paradibas
célonu un likumsakaribu izskaidroSanai, koncentréta veida noformuléta prognoze vai
pienémums, kas pétijuma rezultata tiks panakts un pieradits. Hipotéze nav atzina, kas pauz
visparzinamu vai visparpienemtu patiesibu.

Formulgjot un izvertgjot hipotezi, vélams noteikt vai hipoteze:

e ietver petijuma aktualitati;

¢ izsaka konkrétaja studiju darba p&tamas problémas risindjuma variantu/s;

e atbilst pétijuma objektam, prieck§metam, mérkim un uzdevumiem;

e izskaidro ve&l neizpétitu paradibu, procesu u. tml., ko nevar pieradit ar jau esoSajam

zinatnes atzinam,;

e ir skaidri formul&ta (nav pretruna pati ar sevi, ir viennozimiga);

e ir pieradama ar pétniekam pieejamiem resursiem (laika, informacijas u.c.).

Hipotézes izstradaSana pétjjuma sakuma posma veicina mérktiecigaku pétijjuma
planoSanu, atvieglo petijjuma metodikas izveidi un eksperimentala pétijuma veikSanu, samazinot
nelietderigu laika patérinu nevajadzigu datu ieguvei. Tomeér reti izdodas izveidot precizu hipotézi
petijuma sakuma. Parasti hipot€zi p€tijuma gaita nakas preciz€t. lespgjami ari gadijumi, ka
pétijuma rezultata hipotéze neapstiprinas.

Darba var tikt izvirziti ar1 petijuma jautajumi (ieteicams tad, kad nav iesp€jams izvirzit
hipotézi). Petljuma jautajumus parasti izvirza nepazistamu vai maz pazistamu paradibu
pétnieciba, kad pie zinatniskam atzinam (rezultatiem, secinajumiem, priekslikumiem) janonak
bez ieprieksgjas pieredzes. Sajos gadijumos ir loti griiti vai arT pilnigi lieki censties paredzét
legilistamas atzinas un tapec hipotézi pec biitibas nemaz nevar izvirzit un to arl nevajag darit.
P&tifjuma jautajuma formala struktiira parasti ir §ada: kas, kad, kur, ka un kap&c notiek?

Vadoties no temata aktualitates, autors formulé darba mérki. Darbam ir viens meérkis.
Merkim jaatbilst izvelétajam tematam, tam jabiit 1sam un konkrétam. Darba mérka formul&jums
nedrikst dublét temata nosaukumu vai darba uzdevuma formul&jumu. Meérkis nevar bt darbiba,
tas ir noteikts rezultats, kur$ ir sasniedzams péc studiju darba izstrades. Mérka formul&jums
nedrikst darbu virzit aprakstos$a virziena, pieméram, “aplitkot”, “izskatit”, “raksturot”, tam ir
jabuit noformulétam ka galamérkim, piemé&ram, , noskaidrot”, , izpetit”, , izstradat”,
. izveidot”, , novertet” utml. Piemeram, darba merkis - izstradat priekslikumus Térvetes dabas
parka lidzsvarotas attistibas nodrosindsanai.
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Meérka sasniegSanai veicamie darba uzdevumi konkretiz€ studiju darba mérka
sasniegSanas gaitu, secigi paradot izpildamas datu apstrades un analizes darbibas. Risinamie
uzdevumi atspogulo darba saturu tie ir saistiti ar darba struktiiru un aptver teorétisko un pétijjuma
dalu.

Pétijuma metodologijas raksturojums ietver noradi, kadas pétiSanas metodes un kapéc
autors lietos, lai sasniegtu studiju nobeiguma darba mérki. P&tijuma metodes izvélas atbilstosi
pétijuma mérkim, hipot€zei un uzdevumiem. P&tijumu metozu izvéle balstas uz izveleto petijjuma
teorétisko pamatu. Viens no teorétisko pétijjumu uzdevumiem ir meklet atbilstoSas metodes.
Izveloties un formulgjot petijumu metodes, var izmantot to iedalijumus un piemérus no nozaré
veiktajiem pétijumiem.

Darba var biit izmantotas un pielietotas:

e Teorétiskas petiSanas metodes, kuras galvenokart lieto darba ar literatiiras avotiem
un modeléSana (analize un sintéze, indukcija un dedukcija, abstrah&sana,
salidzinasana, model€$ana u.c.);

e Empiriskas petiSanas metodes, kuras galvenokart lieto datu vakSanas procesa
(aptauja, intervija, novérosana, dokumentu analize, socialais eksperiments u.c.);

e Datu apstrades metodes (Statistiskas analizes, ekonomiskas analizes, matematiskas
statistikas, prognozesanas u.tml. metodes un panémieni).

Temata saSaurinasanas vai paplaSinaSanas pamatojums ir nepiecieSams tad, ja darba
neparedz aplikot dazus jautajumus, kas temata ietilpst, vai arT ir paredzams apliikot tadu
jautajumu, kas temata tie$i neietilpst. Ka viena, ta otra gadijuma jadod tadas ricibas pamatojums.

Literatiiras un datu avotu raksturojums ir paskaidrojums, kada tipa literatiiras un datu
avoti pétijuma izstradé un studiju nobeiguma darba sagatavoSana tika izmantoti, nenosaucot
konkrétus darbus, bet var noradit, kuru teorétiku un nozares specialistu darbi nemti par pamatu.
Par pétjjuma informacijas avotiem obligati jaizmanto fundamentalus zinatnisko pétijjumu
rezultatus, ka ari publikacijas starptautiski citéjamos rakstu krajumos (vismaz 5 avoti), ka
ari Citi pétjjumi, Latvijas Republikas likumi un citu valstu likumi, valdibas lémumi, speciala un
vispar €ja literatlira, publikacijas starptautiski cit€jamos rakstu krajumos un periodika, valsts
statistikas dati, ministriju, organizaciju, uznémgjsabiedribu un uznémumu nepublicétie materiali.
Papildus tam autors darba izstradei var iegit primaros datus - veicot aptaujas, intervijas,
noveérojumus, eksperimentus.

Pieméram, studiju nobeiguma darba veikta analize un pétijums pamatojas uz LR
likumdosanas aktu prasibam, statistikas datiem, Latvijas un arvalstu zinatnieku darbiem,
publikdcijam zinatnisko rakstu krajumos un periodika, internetd pieejamiem materialiem, ka ari
uznémuma nepublicétiem datiem. Talak nosaukt konkrétos autorus, kuru atzinas galvenokart
izmantotas teorétiskaja pamatojuma.

Zinatniskais un praktiskais devums un novitate

Jebkura pétijuma galvenais uzdevums ir dot realu ieguldijumu zinatn€ un prakse. Tapéc
§T devuma planosana ir viens no pirmajiem un galvenajiem stud&josa un vaditaja uzdevumiem,
kura risinaSana caurvij visu darba planoSanu. Lai planotu praktisko devumu vispirms ir jaapzina
bakalaura darba potencialie izmantotaji, vai adresati. Loti v€lams, lai darbs saturétu ari lidz §im
nezinamus risinajumus, t.i. darbs saturétu novitati.

3.1.7. Darba pamatdala

Darba pamatdalu veido 2 galvenas dalas: teorétiska dala ar referativo analizi un

pétnieciska (eksperimentala) dala.
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Apjoma zina liclas nodalas ir lietderigi sadalit apaksnodalas. Nodalu un apaksnodalu
skaits netiek reglament€ts, tas izriet no darba apjoma un satura. Bakalaura darbam rekomendé
veidot 3-4 nodalas. Nodalai nedrikst buit tikai viena apak$nodala. Lai izvairitos no darba
sadrumstalotibas, apakSnodala nevar biit 1saka par divam lappusém. Nodalas vélami ilustrativie
materiali - attéli, tabulas.

Visam nodalam/apak$nodalam jabiut sava starpa logiski saistitam, javeido parejas
uz katru nakamo nodalu/apaks$nodalu. Nodalas sakuma vélams ievietot dazas rindkopas
vispargja saistosa teksta, kas paskaidro nodala apliikojamos jautajumus un saista attiecigo nodalu
ar pargjo tekstu.

Teorétiska dala parasti tiek veidota vairak ka teorétiska diskusija, apkopojot dazadu
autoru izvirzito teoriju salidzinajumu un faktu materialu, uz kuru pamata tiek veikta problémas
analize, sniedzot vispusigu ieskatu problémas I[idzSingja teoretiski praktiskaja izp€t€ un
atspogulojot jaunakos publicétos pétijumu un diskusiju rezultatus. Saja nodala sistematiz&ta
veida izklasta pétamas problémas teorétiskas nostadnes un koncepcijas, veic politikas un
normativo dokumentu analizi, kas skar p&tamo jomu (petijuma priekSmetu). Teorétiska dala
sniedz ar tematu saistito jédzienu skaidrojumu, teorétisko nostadnu un atzinu izklastu par petamo
problému — atbilstosi darba koncepcijai, izmantojot atbilstosu literatiiru un avotus (pirmavoti
un sekundara literatiira): ar tematu saistitas visparéja rakstura zinatniskas publikacijas
akadémiskos izdevumos, nozares zinatniska un macibu literatiira, universalas un nozaru
enciklop@dijas un vardnicas, statistikas datu krajumi, pétnieka rokasgramatas, preses materiali,
ieprieks veikti publicéti petijumi, nepublicéti petijumi un atskaites, interneta materiali utt.
Atsedzot temata teor€tiskas nostadnes principus vésturiska skatijuma Latvija un arzemes,
galvenokart izmanto jaunako literatiru un informacijas avotus (t.i., p&€dgjos 10 gados public&to).
Analizgjot avotus, japieveér§ uzmaniba ta radiSanas specifikai, avota adresatam un public€Sanas
meérkim. Svarigi noteikt, vai tas ir pirmavots vai cita avota apstrades rezultats, kam
jaatspogulojas atsaucgs.

Nav iesp&jams novilkt precizu formalu robezu, kadus informacijas avotus drikst un kadus
nedrikst izmantot apskata veidoSana. Tacu tas uzskatami parada stud€joSa sagatavotibas limeni,
vina sp€ju veikt kritisku informacijas atlasi, atbilstoSu apstradi un radoSu interpretaciju, nevis
tikai parrakstit tekstu no jebkura avota.

StudgjoSais veic literatiras analizi ar mérki formulét darba teor€tisko pamatojumu
talakajam pétjjumam. Veidojot literatiiras apskatu, riipigi jaizstud€ jaunakie profesionali un
zinatniski nozimigakie literatiiras avoti, kas attiecas uz apliikojamo tematu. Iesp&ami pilnigi
jaatspogulo pétama jautajuma pasreiz€jais stavoklis, japarada, kas konkrétaja probléma ir jau
izpétits, kas dal&ji pétits vai nemaz nav skarts.

Stradajot ar specialo literatiiru, jaizraksta vajadzigie citati, dati un fakti vai T1si
jakonspekte materials. Uz izvéletas literatiiras avotu klasta pamata, tiek veikts teorétiskais
pétijums, izvertgjot dazadu autoru viedoklus un izsakot sav€jo. Analiz€jot dazadas teorijas, tas
salidzina, uzsver savu attiecksmi un to pamato. Pretrunigi materiali, kas sastopami dazados
literatiiras avotos par Iidzigu jautdjumu, jaanaliz€ seviski rupigi, noradot apstaklus, kados
attiecigie rezultati ieguti.

Literatiiras analize prasa no autora zinatnieka kulttru, tapéc:

e visi autori, kas risina lidzigus jautajumus, jasarindo alfabéta kartiba,

e nav pielaujams vienkar$s hronologisks autoru domu atstastijums bez pasa pétnieka

attieksmes un teoriju analizes, salidzinajuma utt.
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Literattiras apskats jasakarto noteikta logiska kartiba, grup&jot apskatamos jautajumus
tematiska un hronologiska seciba, par pamatu nemot darba formulétos mérkus un uzdevumus.
Literatiiras apskatu sadala nodalas. Katrai nodalai ir jaatspogulo kads p&tamas problémas
aspekts, bet tai jabit organiski saistitai arT ar citam darba nodalam, t.i., katrai nakeSai nodalai
jabit iepriekséjas logiskam turpinajumam. Bez tam katras nodalas beigas ieteicams izdarit
secinajumus un izvirzit jautajumus, kas biitu risinami nakamajas nodalas/apak$nodalas.

Pétnieciskaja (eksperimentalaja) dala darba autoram jaapliecina prasme patstavigi veikt
petijumu un analiz&t empiriskos datus.

Pétniecisko dalu veido vairakas apakSnodalas.

1) Petijumu metodologija, kura autors:

e pamato pétniecisko pieeju un izmantoto sociologisko pétijumu metozu vai citas
atbilstosas metodikas izveli un raksturo tas;

e apraksta konkréta pétijuma izstrades programmu, noradot darba lietotos materialus
un aparatiiru (instrumentarijus);

e raksturo generalkopu un sniedz izlases izv€les pamatojumu, sniedz respondentu/
pétTjuma organizacijas raksturojumu;

¢ dot konspektivu pétijuma bazes, posmu, laika un apjomu raksturojumu, norada, ka
tika organizéta primaras informacijas ieguve un raksturo pétijuma gaitas pozitivos
un negativos aspektus.

Ja izmanto citu autoru izstradatas p&tijuma metodikas, janosauc to autors vai art citi avoti,
kas liecina par metodikas iepriek§€jo izmantoSanu.

2) legitie rezultati, to analize un interpretacija (kam péc iesp&jas lieck nosaukumu
atbilstosi apaks$nodalas saturam), kura autors atspogulo pétijuma iegiitos rezultatus,
analiz€ tos un interpreté. Autors var salidzinat savus rezultatus ar citu autoru darbu
rezultatiem (ja tadi ir), izskaidrot atSkiribas un raksturot kopigas atzinas, ka ari, ja
iesp&jams, sasaistit pétijuma iegiitos rezultatus ar teorétiskajam atzinam.

Kvantitativa pétijuma iegiitas informacijas apstradei autors izmanto matematiskas

statistikas metodes, datora standartprogrammas u.c., datus apkopo tabulas un attélos, apliecina
prasmi atklat peétamo paradibu likumsakaribas.

3.1.8. Secinajumi un priekslikumi

Secinajumi un priekslikumi ir darba noslédzosa dala. Tos raksta téZu veida un numure ar
arabu cipariem.

Secinajumi atspogulo svarigakas atzinas, kas izriet no visa p&tijuma un ietver atbildes uz
ievada izvirzito meérki, visiem darba uzdevumiem un hipoté€zes apstiprinasanos (ja tada ir).
Secinajumos nav pielaujami citati no citu autoru darbiem, tiem jabit balstitiem tikai uz autora
iegiitajiem pétijumu rezultatiem. Secinajumos nedrikst skart jautajumus, kas nav tiesi saistiti ar
izpildama darba tematiku. Par katru nodalu ir ieteicams veidot 1-2 secinajumus.

PriekSlikumi izriet no studiju darba veiktajiem pé€tijumiem un izdaritajiem secindjumiem
un pienémumiem. Tiem jabiuit konkrétiem, pamatotiem un saistitiem ar autora péetijumu.
Priekslikumos apkopo rekomendacijas trikumu noverSanai vai pozitivas pieredzes izmantoSanai.
Priekslikumiem jabit adres€tiem konkrétam adresatam vai adresatiem.

Loti svarigi, lai studiju nosléguma darba temats, satura raditajs, ievada dotie pétjjuma
galvenie raditaji (objekts, priekSmets, mérkis, uzdevumi, hipotéze u.c.), darba teksts un iegitie
secinajumi veidotu savstarpgji saskanotu kopveselumu, kas ir vienS no bitiskiem pétjjuma
kvalitates, stud€josa un zinatniska vaditaja kompetences raksturotajiem.
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3.1.9. Avotu un izmantotas literatiiras saraksts

Izmantota literatiira ir visu zinatnisko literattiru un citu avotu (t.sk., interneta resursu), kas
izmantoti studiju nosléguma darba izstrad€, uzskaitijums, uz kuru ir atsauces darba un kura ir
izmantota darba izstrades gaita, aprakstot to taja valoda, kada ta rakstita. NepiecieSamais
literatiiras un informacijas avotu, likumu un normativo dokumentu skaits, ka ari sveSvaloda
publicéto literattiras avotu skaits atkarigs no p&tijuma temata.

Minimalais izmantojamo avotu skaits bakalaura darbam — 30 avoti, no kuriem
vismaz 10 literatiiras avoti ir sveSvalodas. Bakalaura darba izstradé obligati jaizmanto
fundamentalus zinatnisko pétijjumu rezultatus, ka ar1 publikacijas starptautiski cit€jamos rakstu
krajumos (vismaz 5). Darba nav pielaujamas atsauces uz Vikip&diju un nepublicétiem lekciju
materialiem.

3.1.10. Pielikumi
Pielikumos pievieno dokumentus un informativos datus, ja tie ir parak detalizéti un
apjomigi, lai tos ievietotu pamatteksta.

Tos atdala ar atsevisku lapu, kuras centra novietots virsraksts PIELIKUMI (noforméts
ka galvenas nodalas virsraksts bez numura) un So lapu numurg, ieklauj kop&ja lappusu skaita
un ietver Satura. Pielikumus neieskaita bakalaura darba kop€ja apjoma, to lapas nenumuré,
bet katram jaunam pielikumam lapas aug$gja labaja stiirm norada pielikuma kartas numuru
(pieméram, 1. pielikums). Ja pielikums ir uz vairakam lappusém, tad uz nakamajam lappusém
pie pielikuma kartas numura norada ,,turpinajums”, pieméram, 1. pielikuma turpinajums.

Pielikumos var biit shémas, statistikas dati, aizpilditas dokumentu vai parskatu veidlapas,
zim&jumi, kartes, att€li, ekonomiskie raditaji, novérojumu dati, aprékini, aizgiitas tabulas,
dokumentu veidlapas, instrukcijas, nolikumi u.tml. dokumenti un informacijas avoti, anketas
paraugs (ja veikts patstavigs sociologisks pétijums) utt. Jaatceras, ka pielikumu dalu nevajag
parslogot ar nevajadzigiem materialiem. Pielikumi darba apjoma netiek ieskaititi, tos numuré
secigi ar arabu cipariem. Par darbam pievienotajiem pielikumiem teksta jabiit atsaucei. Ja
materiali ir aizgiti, tad norada to avotu.
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4. BAKALURA DARBA NOFORMESANAS NOSACIJUMI

Teksta noforméSana javeic precizi, saskana ar esoSajiem metodiskajiem noradijumiem.
Saja nodala aprakstitie nosacijumi attiecas bakalaura darbu noformésanu.

4.1. Bakalaura darba valoda
Bakalaura darbs jaizstrada valsts valoda saskana ar latviesu valodas normam.
Satura izklasta nav pielaujama vietniekvarda “es” un darbibas vardu lietoSana pirmaja

EEES 3]

persona, piemé&ram, teiciens “es uzskatu”, "péc manam domam”. Pareizak biitu rakstit ,,... darba
autors (-e) uzskata, ,,péc autora (-es) domam”, ,péc pétijuma rezultatiem var secinat, ka ...”.
u.tml. Izv€loties izteicienu formu, tomér jaizsakas ta, lai butu skaidrs un varétu atskirt, kuri ir
pasa autora uzskati, kuri — citu autoru domas un viedokli.

Materiala izklastam jabiit precizam, skaidram, logiskam un konkrétam.

4.2. Teksta noformésana
Darbam ir jabut uzrakstitam un noformé&tam vizuali ttkami un jaatbilst $ajos noradijumos
izvirzitajam prasibam:

- tekstu izvieto uz A4 standarta formata lapam (210 mmx297 mm);

- tekstu izlidzina abas malas (Justify), no kreisas malas atstajot 35 mm, no lapas augsas,
apaksas un labas malas — 25 mm;

- pamatteksta rakstibas burtu lielums ir 12 punkti (pt), nodalu virsrakstiem 14 pt,
treknie, lielie burti (Bold, All Caps), apaksnodalu virsrakstiem burtu lielums ir
12 pt, treknie burti (Bold). Atstarpe pirms apaks$nodalas virsraksta 12 pt, aiz virsraksta
6 pt.

- katra nodala jasak jauna lapa, atstarpe aiz virsraksta 18 pt, ja tam seko nodalas teksts,
bet 12 pt, ja seko apaksnodalas virsraksts (After 18 pt vai 12 pt). Ja nodala tiek dalita
apaksSnodalas, pirmas apakSnodalas virsraksts seko tiilit aiz galvenas nodalas
virsraksta;

- apakSnodalas nav jasak jauna lapa, tomér viena lapa ir jaatrodas virsrakstam un
vismaz divam rindam no apakSnodalas teksta pirmas rindkopas (nav pielaujams
virsraksta novietojums lapas apaksa, ja nodalas teksts sakas nakamaja lapa, ka ari
gara virsraksta sadalfjums divas lapas);

- virsraksti janovieto rindas centra, neveidojot atkapi no lapas malas. Tos numuré
automatiski ar arabu cipariem (iznemot satura, ievada, secinajumu, priekslikumu
un izmantotas literatliras saraksta virsrakstus). Virsraksta beigas punktu neliek.
Apaksnodalas numurs ietver galvena limena nodalas numuru un kartas numuru
nodalas ietvaros, pieméram, 1.1., 1.2., 2.1., 2.2. utt.;

- fonts — Times New Roman;

- intervals starp rindam — 1.5 lines;

- atkape no malas, sakot jaunu rindkopu — 10 mm;

- lapu skaitiSanu sak ar titullapu, kop&ja lapu skaita ieklauj Satura lappuses (tas
nenumuré). LappuSu numeraciju sak ar nakamo lapu aiz Satura raditaja.
Numurus raksta lapas apaksa labaja pusé (Bottom of page, Right) ar arabu cipariem,
kuru lielums ir 12 pt (skat. 3. pielikumu);

- ka dalskaitla dalitaju lieto punktu, nevis komatu;

- starp skaitli un mérvienibu ir jabit cietai atstarpei (ctrl+shift+space), pieméram, 5 kg,
3 t/ha, iznemot % zimi, jo starp to un skaitli atstarpi neliek, piem&ram, 3%;
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- visa teksta ir jalieto vienadas aizzimes (Bullets). Saja gadijuma teksts var sekot ar
lielo vai mazo burtu;

- ja uzskaitjumu numeracijai tiek lietots skaitlis ar punktu (Saja gadijuma pirms
uzskatljuma neliek kolu un teksts seko ar lielo burtu, beigas liekot punktu) vai
skaitlis/burts ar iekavu (Saja gadijuma pirms uzskatijuma liek/nelieck kadu no
pieturzimém (iznemot punktu), teksts seko ar mazo burtu un starp uzskatijumiem lieto
komatu vai semikolu).

4.3. Tabulu noforméSana

Parskatamibas deél darba izmantoto informaciju ieteicams izvietot tabulas (tabulas).
Skaitliskais materials, kas izvietots tabulas, darba ir jaanaliz€. Darba nedrikst vienu un to pasu
informaciju atspogulot divas reizes, t.i., autoram ir jaizvélas ka uzskatamak paradit datus un
informaciju — tabulas vai att€la veida.

Katrai tabulai ir janorada kartas numurs nodalas ietvaros. Tabulas numuré ar diviem
skaitliem, lietojot arabu ciparus, no kuriem pirmais nozimé nodalas numuru, bet otrais —
tabulas kartas numuru nodala. Numuru raksta virs tabulas labaja pusg€, pieméram, 3.1. tabula.
Katrai tabulai ir jadod tas saturam atbilstoSs virsraksts. Tabulu virsrakstam jabiit horizontali
centrétam, lielums 12 pt, treknie burti (Bold), to novieto jauna rinda un beigas punktu neliek.
Tabulas galvas dala teksts tiek centréts, to noformg&jot trekniem burtiem (Bold). Tabulai ir jabt
visa teksta platuma (Auto Fit Window).

Tabulas nosaukumam ir jaatbild uz jautagjumiem: Kas? Kur? Kad? un Kadas
meérvienibas? (skat. piemé&rus). Mérvienibas neuzrada, ja tas nav logiski iesp&jamas (pieméra
3.2. un 3.3. tabula). Ja tabula sakartota informacija ir dazadas un atskirigas mérvienibas, tad
tabulas nosaukuma mérvienibas neuzrada, bet tas izvieto ailé pie attieciga raditaja nosaukuma
(pieméra 3.4. un 3.5. tabula). M@rvienibu tabulas nosaukuma atdala ar komatu.

I Tabula jabit vismaz tris rindam (Rows) un, ieklaujot kvantitativos raditajus, - vismaz tris
kolonnam (Columns).

Tabulu noformesanas piemeri

3.1. tabula
SIA ,,Saule” sniegto pakalpojumu struktiira 2009.-2013. gada, %

Pakalpojuma veids 2009 2010 2011 2012 2013
EdinaSana 61.0 61.0 72.0 74.0 74.0
Kljllflarljas un kgn_dl.t.orejas 1zstradajumu 20.0 190 14.0 13.0 130
razoSana un realizacija
Partikas precu mazumtirdznieciba 16.0 15.0 11.0 10.0 10.0
Lfluks?lmmecibgs Pr.o.duktu iegade, 3.0 50 30 30 30
parstrade un realizacija
Kopa 100 100 100 100 100

Avots: autora aprékini péc SIA ,, Saule” nepublicétiem datiem.
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3.2. tabula
Tirgus formu klasifikacija péc dalibnieku skaita

C oo . Pieprasijums
Piedavajums Daudzi Dazi Viens

Daudzi Pilniga Pieprasijuma oligopols Pieprasijuma monopols
konkurence prasy £0P prasy P

Dazi Plec!avajuma Abpuss oligopols IerobeZots pieprasijuma
oligopols monopols

Viens Piedavajuma Ierobezots piedavajuma Abpusgjs monopols
monopols monopols

Avots: Skapars, 2001.

3.3. tabula
Pelnas un zaudejumu analizes seciba

Pozicija Apskatamais jautajums

Pelna Vai uznémuma darbibas rezultats ir pelna vai zaud&jumi?
Kads ir pelnas sadalijums?

Apgrozijums Kads ir uznémuma apgrozijums?
Kada ir uzn€muma apgrozijuma dinamika?
Kadi faktori ietekm€ apgrozijuma izmainas?

len@mumi Kada ir uznp@mumu ienémumu struktiira (produkcijas veida vai pakalpojumu
ienémumu Tpatsvars apgrozijuma)?

Izmaksas Kada ir izmaksu struktiira (izmaksu Ipatsvars kop&ja izmaksu apjoma vai

attieciba pret apgrozijumu)?

Kads ir izmaksu apjoms salidzinajuma ar iepriekS§€jo periodu?

Kads ir izmaksu pieauguma temps salidzinajuma ar apgrozijuma piecauguma
tempu?

Avots: Jeresko u.c., 2007.

3.4. tabula
Latvijas makroekonomiskie raditaji 2006.-2009.gada
Raditaji 2006 2007 2008 2009
IKP izmainas, % 12.2 10.0 -4.2 -18.0
IKP faktiskajas cenas, milj. Ls 11172 14780 16188 13083
Inflacija (gada vidgja), % 6.5 10.1 10.5 3.5
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3.4. tabulas turpinajums

Raditaji 2006 2007 2008 2009
Oficiali registrétais bezdarba limenis,% 6.8 6.0 7.5 16.9
Vidgjas bruto darba algas izmainas, % 22.8 32.0 20.4 -1.0
Realas darba algas izmainas, % 15.6 19.9 6.1 -2.8

Avots: autora apréekiniem izmantoti CSP dati, 2011.

3.5. tabula

Zemes lietojumu skaits zemes reformas otras kartas sakuma — 1996. gada

Latgales rajonos

' Zemes lietojumu Zemes lietojumu Pieprasito

Rajons videja platiba lauksaimniecibas zemes
skaits % ha % lietojumu kopplatiba, ha

Daugavpils 18 561 241.7 5.2 100.0 96 594

Rézeknes 16 868 219.7 7.3 140.4 123 783

Ludzas 11 966 155.8 9.2 176.9 110 153

Kraslavas 11 527 150.1 9.1 175.0 105112

Preilu 9343 121.7 10.9 209.6 101 927

Balvu 7679 100.0 11.3 217.3 86 506

Avots: VZD zemes bilancu dati un autora aprekini.

Tabulas darba ir jaizvieto iesp€ami tuvu p&c pirmas norddes uz tdm. Tabulu satura
skaidrojumam un secinajumiem, kadi no tam ir izdarami, vienmér ir jabiit ietvertiem teksta.
Tabula sniegto datu interpretacija ir darba autora obligats uzdevums.

Katrai tabulai ir janorada §is tabulas izveides avots. Avota noradi veido ka atsauci.
Atsauces noforméSanu skatit 3.6. apaksnodala Atsaucu veidosana.

Statistikas prakse ir radijusi statistisko tabulu pareizas izveidoSanas visparigus nosacijumus.
Svarigakie no tiem ir $adi:

- tabula nedrikst buit parak liela un sarezgita. Vienas lielas tabulas vieta labak ir
izveidot divas vai vairakas mazas tabulas. Ja tabula parsniedz pus lapas apjomu, ta
pievienojama pielikuma;

- labak ir tabulu veidot garaku, nevis izverst to platuma;

- ja tabula ir jadala un dala tabulas tiek parnesta uz nakamo lappusi, tad augsgja labaja
sturi virs tabulas raksta tabulas numuru un vardus ,tabulas turpindjums” trekniem
burtiem (Bold) un tiek atkartota tabulas galvas dala (pieméra 3.5. tabula). Ka tabulas
turpinajums drikst biit ne mazak ka divas rindas (Rows). Ja tabulas galvas dala ir liela,
tad §1s ailes ir janumurg, turpinajuma lietojot tikai Sos numurus.

- vairak teksta ir jaraksta tabulas rindas, mazak — ailu virsrakstos;

- tabula pareizi ir jauzrada un jaizvieto mérvienibas. Nav ieteicams mervienibam
izveidot 1pasu aili, labak tas rakstit teksta aiz attieciga raditaja nosaukuma;

- tabula ir jabut aizpilditam visam riitinam. Ja paradiba nav noverota, riitina liek svitru
(-), ja paradiba ir, bet par to nav zinu, liek tris punktus (...), ja kadas ratinas
aizpildiSana logiski nav iesp&jama, raksta krustinu (X);

- rakstzimju lielums tabulas ir 10-12 pt;

- visam tabulam ir jabit avotam, ko noformé slipraksta (Italic), beigas liekot punktu.
Burtu lielums 11 pt un atstarpes before 0 pt, after 6 pt.
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4.4, Attélu noformésana
Visas ilustracijas — shémas, diagrammas, zim&jumus, kartes utt. sauc par attéliem. Tos ievieto
darba iesp&jami tuvu p&c norades uz tiem teksta. Att€li ir jaizvieto ta, lai tie biitu erti parskatami
un lasami teksta lasiSanas virziena vai ari pagriezot darbu par 90° pulkstena raditaju kustibas
virziena.
Att€lus numuré ar arabu cipariem nodalas ietvaros. Pieméram, 3.1. att., 3.2. att.
Katram attelam dod atbilstoSu nosaukumu, kuru raksta zem attéla vidi, viena rinda ar kartas
numuru, burtu lielums 12 pt, treknie burti (Bold), atstarpe péc virsraksta — 6 pt. Att€lu
nosaukumiem jadod atbildes uz jautajumiem: Kas? Kur? Kad? un Kadas mérvienibas? (skatit
pieméru 3.1., 3.2. un 3.3. att.). Mérvienibas neuzrada, ja attéla tiek atspogulota informacija ar
divam dazadam mérvienibam (pieméra 3.4. att.) un ja tas nav logiski iesp&jamas (pieméra 3.5.,
3.6. un 3.7. att.). Aiz att€la nosaukuma punktu neliek. Mérvienibas attéla nosaukuma atdala ar
komatu.
Fonu tonéjumus un att€la norobezojoso ieraméjumu nelieto. Att€la tiklu Iiniju biezums ir % jeb
0.25 pt un ciparu/burtu lielums — 10-12 pt. Att€los ir jaizvairas no uzrakstiem uz tiem; to vieta
lietojami cipari un simboli, kurus at$ifré zem atté€la. Saisinajumu un simbolu atsifr&§juma burtu
lielums ir 10 pt. Attels ir jaizvieto lapas vidii — jabit centrétam. Starp att€lu un tekstu ir jabut
atstarpei 6 pt.

Attélu noformésanas piemeri

2005 | I N N
2007 _I---
§2006 —I-I-
2005 —I-I_
2004 —I-l_
2003 _I--_

0% 20% 40% 60% 80% 100%
Struktiira
® kurinamais B clektroenergija B ckspluatacijas izdevumi
¥ kreditu procenti ¥ neto pelna + nolietojums “ darbaalga ar VSAOI
nodokli siltuma zudumi

Avots: autora veidots péc Vidzemes parvaldes datiem.
3.1. att. Silta adens tarifu veidojoso elementu strukturalais sadalijjums Vidzemes regiona
2003.-2008. gada, %

!11 obligadti ir jabat definétam x un y asim.
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=&~ transports un komunikacijas < elektroenergijas, gazes un tidens apgade

Avots: autora veidots péc Sabiedrisko pakalpojumu regulatoru nepublicétajiem datiem.

3.2. att. Nodarbinato Ipatsvars reguléjamas nozares Latvija 2004.—2008. gada, %

16%

r 13% B majoklis, iidens, elektroener
gija, gaze un cits kurinamais
66% B transports

5% _
m sakari

Avots: autora veidots péc Majsaimniecibu budzets, 2012.

3.3. att. Majsaimniecibu izdevuma struktiira Latvija 2011. gada, %
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® Graudaugu s€jumu platiba, ha ™ Graudaugu 1patsvars sejumu kopplatiba, %

Avots: autores veidots pec CSP datiem.
3.4. att. Graudaugu séjumu raksturojosie raditaji Vidzemes planosanas regiona 2011. gada

I Ne vienmér punktus drikst savienot ar Iinijam (pieméra 3.4. att.).

Pelnas potenciils

_f_,-'.":"st't'asjnitie finaniuinstnunenti
M MNekustamaisTpaums
. Alkcijas
W Obligacijas

. Depoziti

o WNaudastirgus instnumenti

Risks

Avots: autora konstrukcija péc Ka ieguldit?, 2012.

3.5. att. Uznémuma pelnas potenciala un riska mijiedarbiba dazadu
faktoru ietekme
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ES normativie dokumenti

Primarie tiesibu akti Strategiskas politikas Sekundarie tiesibu
attistibas dokumenti akti
\ \ \
ES dibinasanas ligumi Zala gramata, Balta Regulas, direktivas,
gramata, komisijas lemumi, ieteikumi,
pazinojumi, iniciativas divpusgjie ligumi

Avots: autora veidots péc Rokasgramata praktiskam darbam, 2010.

3.6. att. Eiropas Savienibas normativo aktu sistéma

" Shemas bultinas lieto tikai att€lojot procesu, bet strukturdlas shémas lieto Iinijas. Visam
,Kastitem” obligati ir jabiit savienotam/piesaistitam citai ,kastitei” un att€lam ir jabut

saprotamam arT tad, ja tas tiek ,,izrauts” no teksta.

VALKAS NoV.

Alking/

vvvvvvvvv

.....

= NoV, z ' " oun 3
o uswoi ‘ A %Y,
¥ : p - REZEKNE!
/ v . y 4

%
REZEKNESNOVADS.

KRASLAVAS NOVADS

- Ipasi atbalstamas teritorijas

Avots: Valsts regionalas attistibas agentiira, 2012.
3.7. att. Ipasi atbalstamas teritorijas Latvija 2011.-2012. gada

Katram att€lam norada $1 att€la izveides avotu. Avota noradi veido uzreiz zem attela ka atsauci.
Visiem att€liem ir jabat avotam, ko noformé slipraksta (Italic), beigas liekot punktu. Burtu

lielums 11 pt un atstarpes before 0 pt, after 6 pt.
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Attelu tehniskais izpildijjums: fotografijas ieteicams ieskenét, grafikus veidot ar MS Excel vai
citam datorprogrammam.

4.5. Formulu noformésana

Darba noraditas formulas numur€ ar arabu cipariem nodalas ietvaros.

Formulas numuru raksta lapas labaja pusé€ attiecigas formulas zemakas rindas limeni un
icklauj ickavas. P&c formulas lickams komats. Burtu, ciparu un simbolu izméri — 12 pt. Formulu
centré. Formulas veido ar Microsoft Equation 3.0 komandu palidzibu (Insert/ Object/ Microsoft
Equation 3.0)

Formulam, kuras atvasinajis vai sastadijis autors, ir jadod atsauce, pieméram, ,,...formulu
(3.1.) sastadijis autors”.

Atsaucoties teksta uz formulu, janorada tas numurs iekavas, pieméram, ,,Peéc formulas
(3.1.) aprekina...”.

Formulam, kas aizgiitas no literatiiras un citiem avotiem, dod attiecigas atsauces uz tiem,
pieméram, ,,Izmantojot ekspertu vért€§jumu apstrades statistiskas metodes, tika aprékinats katra
faktora vidgjais ekspertu vertgjums, izmantojot 3.1. formulu.”

Formulas noformesanas piemérs

= (3.1.)

k
kur Zvij — ekspertvértéjuma summa;
i=1

Vij — i-ta eksperta j-ta faktora vertejums (100 ballu sistema);
k— ekspertu skaits. (Vasermanis u.c., 2002)

4.6. Atsaucu noformesana
Atsauce ir Tsa norades forma, kas lauj konstatet, no kada izdevuma nemta ideja vai citats, ka art
noteikt ta atraSanas vietu (lappusi) Saja avota.
Atsauces uz citu autoru tieSiem vai parfraz€tiem citatiem, att€liem, formulam, skaitlisko
materialu, faktiem, ka arT atzinumiem un aizgtitam domam, javeido jebkura pétniecibas darba.
Citati jaraksta pédinas. Citu autoru domu atstastijums nav jaraksta pedinas, bet tam ir jabut
objektivam.
Nav pielaujama teksta parrakstiSana no gramatam, ka arT autora domu atstastijums, nenoradot
atsauci uz citéto darbu. Konstatéjot $adu parkapumu, iesniegta darba autoram bez ierunam
tiek liegta iesp€ja aizstavet darbu.
Atsauces izmanto kopa ar bibliografisko norazu sarakstu, lietojot pirma elementa un datéjuma
metodi — cit§juma beigas teksta ickavas tiek uzradits citejama dokumenta autors vai
nosaukums un izdoSanas gads.

Il Ja izmantotam avotam nav noradits gads, tad lieto [b.g.]

Ievietojot atsauci teikuma beigas, punktu liek aiz iekavam.
Atsauci var likt slipraksta, bet tam ir jabut noformé&tam vienadi visa darba.
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Piemers

Teksts ... .... ... (Eko, 2006).
Teksts .... ..... ... (Personibas attistiba gimeneé..., 1999).

Izmantota literattira
1. Eko U. (2006) Ka uzrakstit diplomdarbu. Riga: Jana Rozes apgads. 314 Ipp.

5. Personibas attistiba gimené, skold un augstskola (1999): zinatnisko rakstu krajums.
Latvijas Universitate: Pedagogijas un psihologijas instittts; red. S. Kraména. Riga:
Macibu apgads NT. 90 Ipp.

Ja izmantoti vairaki viena un ta paSa autora darbi, Kas izdoti viend un taja pasa gada, un
diviem vai vairakiem dokumentiem pirmais elements un izdoSanas gads sakrit, tad aiz gada
uzrada mazo latinu alfab&ta burtu (a, b, c utt.), kas pievienots avota noradei arT izmantotas
literatiiras saraksta.

Piemérs
Teksts .... ..... ... (Repse, 2000a).
Teksts ... .... ... (Repse, 2000Db).

Izmantota literatiira
1. Repse G. (2000a) Jkstite. Riga: Petergailis. 182 Ipp.
2. Repse G. (2000b) Tuvplani: Dzemma Skulme. Riga: Jumava. 130 lpp.

Ja izmantotai gramatai ir divi autori, tad atsaucé uzrada abus autorus un izdosanas gadu.

Piemers
Teksts ... ..... ... (Petrova, Jermolajeva, 2007).
Izmantota literatiira
Petrova I., Jermolajeva E. (2007) Eiropas valstu pieredze teritorialaja marketinga un tas

izmantoSanas iespéjas Latvija. Daugavpils: Daugavpils Universitates Akadémiskais
apgads Saule. 160 Ipp.

Ja izmantotai gramatai ir tris vai vairaki autori, tad atsauc€ uzrada pirmo no autoriem (pirmais
elements), kada tie noraditi titullapa un ,,u.c.”, un izdosanas gadu.

11 Ja literataras avots ir anglu valoda, tad raksta et al., vacu valoda — u.a., krievu valoda —
H.Jp.

Piemérs
Teksts .... ..... ... (Ancane u.c., 1998).

Izmantota literatiira
Ancane S., Bondars A., Klava J. (1998) Talsu rajona lauku uznéméju problémas. Riga:
Latvijas Valsts agraras ekonomikas institiits. 129 Ipp.
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11 Ja darba tiek izmantots citdts, tad citgjamo dalu no pargja teksta atdala ar pedinam vai citatu
liek kursiva un aiz izdevuma gada norada citata Ipp.

Piemérs
Ka atzimé H. Gudjons (1998, 256), macibas ir parak apjomigs process, lai to izsmelosi
varétu izskaidrot ar viena vieniga didaktiska modela palidzibu.

Ka atzimé H. Gudjons (1998, 256), ,,macibas ir parak apjomigs process, lai to izsmeloSi
varétu izskaidrot ar viena vieniga didaktiska modela palidzibu”.

Vertejosas domasanas prasme ir spéja objektivi analizét informdciju un iegiit personigo

pieredzi. Prasme kritiski domat var stiprinat garigo (psihisko) veselibu (Rubana, 2002,
18).

T Ja literatiras avots nav latvieSu valoda, tad pamatdarba tekstd autora uzvardu pirmaja ta
lietoSanas reizé latvisko atbilstoSi 2004.gada 2. marta MK noteikumiem Nr. 114
»Noteikumi par personvardu rakstibu un lietoSanu latvieSu valoda, ka art to identifikaciju”
un iekavas raksta uzvardu originalvaloda slipraksta (Italic).

Piemeérs
A. Derkaés ([eprau) (2002, 308-309) devis Sadu profesionalisma definiciju: ta ir
integrala psihologiska cilvéka darbibu raksturojosa ipasiba, kura atspogulo vina
profesijas parvaldisSanas limeni un raksturu un nozimé, ka cilvéks izpilda savus
profesionalos piendakumus augsta liment.
V. Janks (Jank) un H. Meijers (Meyer) (2002, 98) atzimé, ka kops pagajusa gadsimta
divdesmitajiem gadiem Vacija ir attistijusas daudzas didaktiskas teorijas un modeli.

Atsauces teksta uz izmantotiem likumiem un citiem normativajiem dokumentiem veido
péc pirma elementa un datéjuma metodes, t.i., atsaucé norada pirmos tris vardus un izdoSanas
gadu. Ja vairakiem dokumentiem pirmie divi vardi un gadi sakrit, tad aiz gada uzrada mazo
latipu alfab@ta burtu (a, b, ¢ utt.), kas pievienots avota noradei arT izmantotas literatiiras saraksta.

Piemérs

Teksts ... ... .... (Aizsargjoslu likums, 1997).

Teksts .... ... ... (Vides aizsardzibas likums, 2006).

Teksts ... ... ... (Noteikumi par tdens ..., 2001).

Teksts ... ... ... (Padomes regula (EK) Nr. 1083/2006, 2006).

Izmantota literattra
1. Aizsargjoslu likums (1997): LR likums. Latvijas Véstnesis, Nr. 56/57,
25. februari, 1.-3. Lpp.
2. Vides aizsardzibas likums (2006): LR likums [tieSsaiste] [skatits 2011. g. 25. maija].
Pieejams: http://www.likumi.lv/doc.php?id=147917&from=off.
3. Noteikumi par idens un augsnes aizsardzibu no lauksaimnieciskas darbibas izraisita
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piesarnojuma ar nitratiem (2001): Ministru kabineta 2001. gada 18. decembra
noteikumi Nr. 531 [tieSsaiste] [skatits 2009. g. 25.maija]. Pieejams:
http://www.likumi.lv/doc.php?id=56960.

4. Padomes regula (EK) Nr. 1083/2006 (2006. gada 11. jilijs), ar kuru paredz visparigus
noteikumus par Eiropas regionalo attistibas fondu, Eiropas Socialo fondu un
Kohézijas fondu un atcel regulu (EK) Nr. 1260/1999 [tieSsaiste] [skatits 2011. g.
28.nov.]. Pieejams: http://www.esfondi.lv/upload/05-
saistosie_dokumenti/es_regulas/2006-07-11 regula_1083 2006 LV.pdf.

Atsauces teksta uz elektroniskiem resursiem. Ja cit€jamais darbs nav pieejams drukata veida, bet
tas ir pieejams elektroniski (internetresurss vai CD), to var citét tapat ka drukatu materialu.

Piemeérs
Teksts ... .... .... (ParSova, 2009).

Izmantota literatura
ParSova V. (2009) Nekustama ipasuma formesana [elektroniskais resurss]: macibu
gramata. Jelgava: LLU. 288 lpp. CD.

Atsauces teksta uz interneta resursiem

Piemers
Teksts ... ... ... (Libkovska, 2007).
Teksts .... ..... ... (Kadastrala vértésana, [b.g.])

Izmantota literatiira
1. Libkovska U. (2007) Profesionalas izglitibas attistibas tendences miisdienu
ekonomiskajos  apstaklos [tieSsaiste] [skatits 2012.g. 8. febr.]. Pieejams:
www.dukonference.lv/raksti_pdf/Libkovska+.pdf.
2. Kadastrala vertesana [tieSsaiste]: VZD [skatits 2012.g. 12.febr.]. Pieejams:
http://www.vzd.gov.lv/darbibas-jomas/kadastrala-vertesana.

Il Ja bakalaura darba autors veicis pétijumu pats (originilu pétijumu), pieméram,
respondentu aptauju, uznémuma SVID analizi, tad apkopotos rezultatus atspogulojot tabulas
vai att€los ka avotu norada: autora peétijums, autora veidots, autora aprékini U.c.

4.7. Literaturas un informacijas avotu saraksta noformésana

Darbi literatiiras saraksta tiek kartoti alfabétiska seciba — vispirms latinu alfab&ta un tad
kirilica (krievu valoda), — vadoties péc darba autora uzvardiem vai darbu nosaukumiem. Viena
autora dazadus darbus uzskaita alfabétiskaja seciba péc darba nosaukuma. Materiali, kas ir iegiiti
no Interneta, tiek ieklauti saraksta lidzvertigi ka zinatniskie raksti.

Monografijas
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Pieraksta seciba: Autora uzvards, inicialis (gads) Monografijas nosaukums: citas nosaukumzinas.
Pakartota atbildiba. 1zdoSanas vieta: izdevéjs. Apjoms.

I Citas nosaukumzinas var biit $adas: zinatnisko rakstu krajums, starptautisko konferencu
materiali, macibu Iidzeklis, macibu gramata u.c.

Ja tiek citéta (aprakstita) visa gramata, tad pirms Ipp. skaita liek punktu.
Pamatdarba nosaukums tiek izcelts kursiva Italic

Piemeérs
1 autora darbs

Zvejnieks A. (1998) Nodokli un nodevas: macibu gramata. Rigas Tehniska universitate.
Inzenierekonomikas fakultate, 2.izd., parstr. Riga: RTU. 412 Ipp.

2-3 autoru darbs

Ancane S., Bondars A., Klava J. (1998) Talsu rajona lauku uznéméju problemas. Riga:
Latvijas Valsts agraras ekonomikas institlts.

129 Ipp.

Gramata vai rakstu krajums personas redakcija

Zemes izmantosana un kadastrs Latvija (2001). A. Boruka redakcija. Riga: LLU,
Skriveru zinatnes centrs, LR VVZD. 408 Ipp.
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Izdevumu sastavdala (nodala gramata, monografija, publikacija no konferences
materialiem, rakstu krajumiem)

Pieraksta seciba: Autora uzvards, inicialis (gads) Nosaukums (sastavdalai). citas nosaukumzinas.
No: Galvena atbildiba (autors). Nosaukums (pamatdokumentam): citas nosaukumzinas.
Izdosanas vieta: izdev@js, atraSanas vieta avota.

T Jatiek izmantota dala no gramatas, tad pirms Ipp. skaita liek komatu.

Monografiska izdevuma sastavdalu no pamatdokumenta (monografijas, konferences
materiala) atdala ar prievardu ,,NO:” vai ta ekvivalentiem (In:, B ku:).
Pamatdarba nosaukums tiek izcelts kursiva Italic.

Piemers

1. Mouls Dz. (2003) Kultiru sadursme. No: Mouls Dz. Biznesa kultira un etikete
Eiropas valstis. Riga: Jana Rozes apgads, 46.-48. Ipp.

2. ParSova V. (2001) Valsts kadastra realizacija Latvija. No: Zemes izmantosana un
kadastrs Latvija. A. Boruka red. Riga: LLU Skriveru zinatnes centrs, LR Valsts Zemes
dienests, 313.-365. Ipp.

3. Asejeva A., Kopiks N., Viesturs D. (2008) Application of Economic-Mathematical
Simulation for the Choice of the Technical Support of Technologies of Agricultural
Crops. In: Economic Science for Rural Development: proceedings of the international
scientific conference, No. 16. Jelgava: LLU, pp. 14-19.

4. Feather J. (1998) Introduction. In: The Information Society: a study continuity and
change. London, pp. 11.

Serializdevumu sastavdala (rakstu krajums, zurnals, avize). Raksts no periodiska izdevuma.

Pieraksta seciba: Autora uzvards, inicialis (gads) Nosaukums (sastavdalai): citas nosaukumzinas.
Nosaukums (pamatdokumentam): citas nosaukumzinas, laidiena apzim&jums, dat&jums, atrasanas
vieta avota.

I Serializdevumu sastavdalu bibliografiskajas noradés sastavdalas un pamatdokumenta
atdaliSanai prievardu ,,No” vai ta ekvivalentus (In:, B xu:) nelieto.

Piemeérs

Publikacija zurnala vai avize

1. Riekstina A. (1998) Kits gatava dazu dienu laika: par fibrolita platnu pielietojumu.
Latvijas Lopkopis un Piensaimnieks, Nr. 8, 34.-36. Ipp.

2. Dzintars R. (2009) Bezdarba laika iesp&jas. Latvijas Avize, Nr. 260, 7. oktobris,
16. lpp.

Elektroniskie resursi

Pieraksta seciba: Nosaukums [vides vai materiala apzim&jums]: citas nosaukumzinas. Izdevums.
IzdoSanas vieta: Izdevgjs, izdoSanas dat€§jums. Apjoms. ParskatiSanas dat€jums [resursa
skatiSanas dat&jums]. Pieeja.

T Izdevums. IzdoSanas vieta: Izdevéjs, izdo$anas dat&jums. Apjoms. — $o informaciju norada
tikai tad, ja ta ir pieejama.
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[...] — kvadratiekavas lieto gadijumos, kad autors v€las pie bibliografiska izklasta pievienot
savu komentaru, ielikt ko tadu, kas nav nemts no pasa avota. Pieméram, [b.g.] nozimé, ka
avotam nav noradits izdoSanas gads. [tieSsaiste] nozim&, ka materials ir apskatits interneta
online vidg, nevis drukata formata.

Piemeérs

1. Bérzina M. (2008) Zemes reforma [tiessaiste]: Latvijas V&stnesis, Nr. 38, 26. sept.
[skatits 2009. g. 05. okt.]. Pieejams: http://www.vestnesis.Iv/
pzni/index.php?menu=doc&id=181515.

2. Bibliotéka ,,gaismas pili" vai interneta? [b.g.] [tieSsaiste] [skatits 2012. g. 22. janv.].
Pieejams: http://www.dtnet.lv/raksti/LV/DP/200101/01011501.stm.

3. Pumain D. (2004) Central Places Theory [tieSsaiste] [skatits 2011.g. 11. maija].
Pieejams: http://www.hypergeo.eu/article.php3?id_article=188.

Likumi

Pieraksta seciba: Likuma nosaukums (gads): (valsts nosaukums) likums. Avota nosaukums, kur
publicéts, avota apraksts, daté&jums, atraSanas vieta avota.

Piemeérs

1. Par TpaSi aizsargajamam dabas teritorijam (1993): LR likums. Zinotajs, Nr.12,
1. aprili, 801.-811. Ipp.

2. Aizsargjoslu  likums (1997): LR likums. Latvijas Veéstnesis, Nr.56/57,
25. februari, 1.- 3. Ipp.

3. Paterétaja tiesibu aizsardzibas likums (1997): LR likums. No: LR Normativie
dokumenti: Tirdznieciba. Riga: Lietiskas informacijas dienests, PT-1-3-PT-1-3-21.

4. Vides aizsardzibas likums (2006): LR likums [tieSsaiste] [skatits 2012. g. 10. janv.].
Pieejams: http://mwww.likumi.lv/doc.php?id=147917 &from=o0ff.

Normativie akti

Pieraksta seciba: Normativa akta nosaukums (gads): normativa akta veids un izdo$anas datums.
Avota nosaukums, kur publicéts, avota apraksts, datums, atraSanas vieta avota.

Piemeérs
1. Noteikumi par iidens un augsnes aizsardzibu no lauksaimnieciskas darbibas izraisita
piesarnojuma ar nitratiem (2001): MK 2001. gada 18. decembra noteikumi Nr. 531
[tieSsaiste] [skatits 2011.gada 25. maija]. Pieejams:
http://www.likumi.lv/doc.php?id=56960

2. Par pamatnostadné€m ,,Veseligs uzturs (2003.-2013.)” (2003): MK rikojums Nr. 556.
Latvijas Vestnesis, 5. septembris, 8.-10. Ipp.
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PIELIKUMI
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1. pielikums

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
EKONOMIKAS UN SABIEDRIBAS ATTISTIBAS FAKULTATE
.............. INSTITUTS

(Ekonomikas un regionalas attistibas / Uznémgjdarbibas un vadibzinatnes / Finansu un gramatvedibas/Socialo un humanitaro zinatgu)

JANIS OZOLS

(Vards, Uzvards)

SIA ,,NNN” DARBIBAS IZVERTEJUMS UN
ATTISTIBAS PERSPEKTIVAS

(Darba nosaukums)

Darbs profesionala bakalaura grada sabiedribas vadiba iegiiSanai

Darba autors Janis Ozols, matr. Nr. ..................

(paraksts) (vards, uzvards, matr. Nr.)

Darba vaditajs prof. Dr.oec. Andris Bérzin$

(paraksts) (amats, zin. grads, vards, uzvards)

Institiita direktore prof. Dr.hist. Ieva Kalnina
(paraksts) (amats, zin. grads, vards, uzvards)

Jelgava 20
(gads)



2. pielikums

SATURS
TABULU SARAKSTS .ottt st (Ipp. nr.)
ATTELU SARAKSTS .....oooiiiiiieeeee ettt s (Ipp. nr.)
DARBA LIETOTIE SAISINAJUMI UN SIMBOLI .........cccooooeviniiiiiiirennen. (Ipp. nr.)
IEVADS e e (Ipp. nr.)
T TR s T (Ipp. nr.)
1.1, (2pakinodalas NOSAUKUIS) «.vevvvssssssusssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssnnns (Ipp. nr.)
1.2, (2pakinodalas NOSAUKUIS) «.vvvvvsvusssusssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnns (Ipp. nr.)
2. (100A125 IOSAUKUINS) 4 vvvsessssssssssssrssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssesssssssssssssssesesssnsssses (Ipp. nr.)
2.1, (apakSnodalas NOSAUKUMS) «vvvvevrrrressssssssrssersseesssssssssessssessssssssssssssesessssssssssssssesssssssssnes (Ipp. nr.)
2.2, (3pakEN0dalas NOSAUKUMS) +..vvvseeesesssssssssesssssssssssssssssssesessessssseesssssssssssssessessssssssseessssssens (Ipp. nr.)
2.3, (apakEN0dalas NOSAUKUMS) +..vvvseeeeesesessssessssssesssssesssssessssssesssesssssessssssesssesessssessssesessseseens (Ipp. nr.)
3. (110A12S NOSAUKUINS) +vvvssasssssssssserssssssssssssssssssssssssssssssssssssseessssssssssesesssesssssssssssssssesesssnsssses (Ipp. nr.)
3.1, (apakSn0dalas NOSAUKUMS) «vvvverrrrrsssssssssssrerseeessssssssssessssessssassssrssessssessssssssssesssessssssssssnes (Ipp. nr.)
3.2, (apakEN0dalas NOSAUKUMS) ..vvvseeeesesesesssessessssesssesesssesessssesstessestessesseesssessessssessseaessssesens (Ipp. nr.)
SECINAJUMI ..ottt ettt ettt et ettt ettt et e et et e e s et e e ereereeeee s (Ipp. nr.)
PRIEKSLIKUMI ...ttt ssssssssssens (Ipp. nr.)
IZMANTOTA LITERATURA ........cocoovoiiieeeeeeeee e, (Ipp. nr.)
GALVOIUMS ...t e e s e e e e s s bbb rreeeeas (Ipp. nr.)

o 1 1 1L R (Ipp. nr.)



3. pielikums

25 mm

Zinasanai:

- aiz virsraksta punktu neliek;

- ja nodalai seko apaksSnodala, tas nosaukumu
raksta tiilit zem nodalas nosaukuma:

1.1....;

- katru nodalu sak jauna lappusg;

- lappuSu skaitiSana sakas ar titullapu, bet
numeracija — ar nakamo lappusi aiz satura.

- darbu noformé datorsalikuma ar 1.5 line lielu
intervala atstarpi starp rindam;

- pamatteksta burtu izmérs ir 12 pt, bet nodalu
virsrakstiem — 14 pt, Bold, All Caps, un

4 M

35 mm apaks$nodalu — 12 pt, Bold; 55 mm E
- Srifts — Times New Roman; ~
- jaunas rindkopas atkape — 10 mm. 14

1 25 mm Ipp. Nr.
_ WV
pd N
N Vd

210 mm



4. pielikums

GALVOJUMS

Jelgava

(datums)

Ar o es, (vards, uzvards), galvoju, ka bakalaura darbs ir izpildits patstavigi.

No sveSiem avotiem nemtie dati un defingjumi ir uzraditi darba.
Darbs nav publicg€ts un pirmo reizi tiek iesniegts aizstavesanai Valsts eksamenu komisija.

Studiju nosléguma darba elektroniska versija LLU IS atbilst originalam.

Personiskais paraksts



5. pielikums

VALSTS PARBAUDIJUMU KOMISIJAS LEMUMS

BAKALAURA DARBS AIZSTAVETS VALSTS EKSAMENU KOMISIJAS SEDE

. GADA

AR ATZIMI

PROTOKOLA NR.

VPK SEKRETARS




6. pielikums
Recenzijas veidlapa |

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
EKONOMIKAS UN SABIEDRIBAS ATTISTIBAS FAKULTATE

Bakalaura studiju programma

BAKALAURA DARBA RECENZIJA
bakalaura grada iegtiSanai

Jelgava
Darba autors (-e):
Darba temats:
Darba apjoms Ipp., tabulu skaits , attélu skaits , pielikumu skaits , izmantoto avotu
skaits , tai skaita sve§valodas
Prasibu sasnieg$anas limenis: nepietiekams (N) zems (Z) vidgjs (V) augsts (A)
Darba Vertasanas kriteriji N|lz|Vv]A
struktiira
Anotacija Bakalaura darba autora veikta pétijuma rezultatu
atspogulojums U oo
Anotacijas  struktiras atbilstiba  metodiskajam
prasibam oot
levads Petfjuma aktualitates un problémas pamatojums HEEEEEEEEN
Petfjuma objekta formul&jums HEEEREEEEE
Pétfjuma priekSmeta formul&jums HEEEEEEEEN
Petjuma robezas, tai skaita pétijuma periods,
pietiekami pamatots U0y o)t
Darba meérkis skaidri formuléts un pakartots darba
témai U oo
Darba uzdevumi skaidri formul&ti un pakartoti darba Olol ol o
mérkim un atspogulo ta sasniegSanas gaitu
Teorétiska Skaidra un logiska teorétiskas dalas strukttra HEEEEEEEEN
dala Veidota teorétiska diskusija, izmantojot dazadu autoru
izvirzZitas teorijas un faktu materialu atbilstosi | [ ] | [] | [0 | [
izvElétajam darba tematam
Pietiekama izmantotas literatiiras un citu informacijas
avotu baze, tai skaita sveSvaloda (- as) U oot
Darba izstrade izmantoti zinatnisko p&tijumu rezultati
un publikacijas 0oy o)t
Temata tiesisko aspektu izklasts logisks un pietickami
pamatots U oot
Empiriska Skaidra un logiska empiriskas dalas struktitira HEEEREEEEE
dala Empiriska dala veidota, pamatojoties uz teorétiskaja OlOololo
dala aprobeéto informaciju
Sniegts petijuma problémas praktisks izvertejums HEEEEEEEEE




Korekts un pietickami pla§s petjuma metozu
pielietojums Ut o
Logiska un skaidra p&tijuma rezultatu interpretacija un
novertejums U oo
Secinajumi un | Secin3jumi ir saistiti ar darba mérki un uzdevumiem OO0
priekslikumi —— —— . —
Secinajumi atspogulo svarigakas atzinas, kas izriet no Olol ol o
bakalaura darba veiktajiem pétijumiem
PriekSlikumi izriet no darba veiktas analizes, Olol ol o
petijumiem un izdaritajiem secinajumiem
Priekslikumi ir pamatoti, konkré&ti, adres€ti noteiktam Olol ol o
izpilditajam un ir realiz€jami praksé
Kop¢gjais slédziens par darba atbilstibu prasibam
Prasibas VertéSanas kritériji N | Z |V A
Darba Literatiiras saraksts noforméts atbilstoSi metodisko OOl O ]
tehniska noradijumu prasibam
izpildijuma | Atsauces uz literatiiras un datu avotiem ir pietickamas HEREEEN ]
kvalitate Darbs noforméts atbilstos§i metodisko noradijumu OOl O 7
prasibam
Pétnieciska | Skaidrs satura izklasts un darba atbilstiba bakalaura sliiniin ]
kvalitate darba tematam
Darba gaita sasniegts ta merkis un realiz&éti izvirzitie
uzdevumi s ]
Izmantoto informacijas avotu pietickamiba un sliiniin ]
atbilstiba darba mérkim un uzdevumiem
Literattiras un informacijas avotu skaits svesvaloda (- Ol Ol O ]
as) ir pietiekams un tie paaugstina darba kvalitati
Darba mérkim atbilstosi izvEletas un korekti sliiniln ]
pielietotas p&tijuma metodes
Vizuala un | Teksta izklasts un rezultati ir noforméeti vizuali viegli Ol Ol O ]
literara uztverama veida (tabulas, att€los)
kvalitate Korekts  terminologijas  lietojums,  atbilstosa
akademiska valoda oo L]
Gramatiski un stilistiski pareizi veidots teksts EEEEREN ]
Darba galvenas vertibas (ja nepiecieSams):
Darba bitiskakie trikumi un nepilnibas (ja nepiecie$ams):
Jautajumi bakalaura darba autoram:
Darba kopégjais vertgjums:
Bakalaura darbs izvirzitajam prasibam, autoram (-ei) pieskirt

Darba recenzents (-e):
(zinatniskais vai akademiskais grads, vards, uzvards)

(darba vieta un amats)

20 . gada

(paraksts)




Darba autors(-e):

Darba temats:

Vertéjums:

Darba recenzents (-e):

20 .gada

7.pielikums
Recenzijas veidlapa Il

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
EKONOMIKAS UN SABIEDRIBAS ATTISTIBAS FAKULTATE

Bakalaura studiju programma

Bakalaura darba recenzenta vértejums

(zinatniskais vai akademiskais grads, vards, uzvards)

(darba vieta un amats)

(paraksts)



8. pielikums

Tabulu saraksta paraugs

TABULU SARAKSTS

Tabulas Tabulas nosaukums Lpp.
numurs
3.1. SIA ,,Saule” sniegto pakalpojumu struktiira 2009.-2013. gada,
% 11
3.2. Tirgus formu klasifikacija pec dalibnieku skaita 12
3.3. Pelnas vai zaud&éjumu analizes seciba 12
3.4. Ekonomiski aktivo vienibu skaits un Ipatsvars sadalijjuma pa
lieluma grupam Latvija 2009. - 2012. gada 12




9. pielikums

Attelu saraksta paraugs

ATTELU SARAKSTS
Attela Attela nosaukums Lpp.
numurs
3.1. Majsaimniectbu patérina izdevumu struktara Latvija
2009.-2012. gada, % 14
3.2. Nodarbinato 1ipatsvara izmainas ceturkSnu griezuma
izmitinaSanas un @dinasanas pakalpojumu nozaré Latvija
2009.-2012. gada, % 15
3.3. NefinanSu investiciju struktiira pa darbibas veidiem Latvija
2012. gada, % 15
3.4. Veterinaro zalu realizaciju raksturojoSie raditaji Latvija
2007. - 2012. gada 16
3.5. | Uznémuma pelnas potenciiala un riska mijiedarbiba dazadu
faktoru ietekme 16
3.6. Eiropas Savienibas normativo aktu sistéma 17
3.7. Ipasi atbalstamas teritorijas Latvija 2011.-2012. gada 17







