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1. VISPAREJA KONCEPCIJA

Metodisko noradijumu mérkis ir iepazistinat LLU Ekonomikas un sabiedribas attistibas
fakultates (ESAF) pirma limena profesionalas izglitibas studiju programmas
Komerczinibas studentus ar izvirzitajam prasibam kursa darbiem, to izstradasanas,
noformé&Sanas, iesniegSanas un aizstaveéSanas kartibu.

Kursa darbs ir patstavigs darbs ar konkrétu uzdevumu kada studiju kursa ar
teorétisku un/ vai lietiSku ievirzi bez grafiskas dalas (ras€juma). Kursa darbs ir studiju
programmas sastavdala ar atsevisku veért€jumu. Kursa darba kvantitativais vertgjums ir
1 KP. StudgjoSajiem ir tiesibas izmantot savu kursa darbu izstradnes turpmakaja studiju
gaita (LLU Studiju nolikums, 2015). Studiju programmas apguves laika students
izstrada un aizstav divus kursa darbus:

(1) Saimnieciskas darbibas analize (B2 dala);

(2) Biznesa planosana (B2 dala).

Kursa darba saturu detalizetak reglamenté kursa darbu izverstas
programmas.

Kursa darba merkis — ieglit praktiskas iemanas patstaviga darba izstradaSana,
paplasinot un sistematiz&jot teortiskas zinasanas un apglstot prasmi tas pielietot
izveletas temas izpe€te, problému formulésana un pamatotu secinajumu un priekslikumu
izstrade.

Kursa darba uzdevumi:

1. padzilinat un nostiprinat teorétiskas zinasanas par izvéleto, petamo teému;
2. savakt un apkopot informaciju par petamo teému;
3. analiz&t apkopoto informaciju un formul€t risinamas problémas;
4. pamatot problému risinajumus, noformul&t secinajumus un priekslikumus;
5. aizstavét darba rezultatus.
Kursa darba jaatbilst sekojoSam prastbam:
1. jabiit tautsaimniecibas, tds nozares vai konkréta uzpe@muma kadas aktualas

problémas patstavigam petijumam;

2. darba struktiirai janodroSina secigs, logisks un argument&ts problémas risinajums
zinatniska valoda atbilsto$i kursa darba mérkim un uzdevumiem;

3. japarada studenta prasme orientéties jaunakaja specialaja literatiira un citos
informacijas avotos, analiz€t un vertét citu autoru public€tos darbus un veidot
diskusiju par savu darba teému;

4. darbam jasatur pétijjuma gaitas un rezultatu precizs, skaidrs un logisks izklasts, no
petjjuma rezultatiem izrietoSie autora secinajumi un priekslikumi;

5. autoram jaieveéro visparpienemtie literatiras avotu un nepublic€to materialu
izmantoSanas noteikumi;

6. taja jademonstré prasmes izmantot atbilsto$as petijumu metodes.

Labakos kursa darbus var izvirzit atbilstoSiem petniecisko darbu konkursiem.

Kursa darbs jaizstrada individuali saskana ar izvél&to teému.

Par kursa darba saturu, ta iesniegSanu un aizstaveésanu ir atbildigs students.

Kursa darbi pec aizstavéSanas glabajas LLU ESAF Uznémgjdarbibas un
vadibzinatnes institiita vai FinanSu un gramatvedibas institiita pie kursa darba vaditaja.

Darba obligatais glabasanas laiks ir 5 gadi. Apelacijas kartibu reguleé LLU Studiju

nolikums (2015).



2. KURSA DARBA VAQTSANA, IZSTRADASVANA, UZBUVE,
IESNIEGSANA UN AIZSTAVESANA

2.1. Kursa darba temata izvele

Kursa darba tematu galvenos virzienus izstrada un pazino attieciga studiju kursa
docetajs.

Kursa darba tematu izvelas students, nemot veéra savas zinatniskas un
profesionalas intereses un sagatavotibas limeni, datu un literatiiras pieejamibu. Darba
tematam jaatbilst studiju programmai, ta aktualitati nosaka atbilstiba tautsaimniecibas
vajadzibam. Ieteicams studentiem izvEleties tadu kursa darba tematu, par kuru
petijumus varétu turpinat studiju nosléguma darba — kvalifikacijas darba.

Kursa darba tematu studentam jasaskano ar kursa darba vaditaju.

2.2. Kursa darba vaditaja un studenta pienakumi

Kursa darba vaditaja pienakumos ietilpst:
konsultet petijuma virziena noteikSana un temata precizéSana;
konsultét par kursa darba saturu un darba struktiiru;
dot noradijumus, izveloties literattiras un citu petijumu avotus;
konsultét kursa darba izstrades gaita;
vertét studenta izstradato kursa darbu;
organizet darba aizstaveésanu;
savlaicigi informét studentus par kursa darba aizstavésanas vietu un laiku.

Lai veicinatu stud€joSo péetniecisko darbibu un dalibu studentu
zinatniskajas konference, kursa darba vaditajam jainformeé studiju programmas
direktors par labakajiem kursa darbiem un to autoriem, lai Sos darbus varetu
virzit atbilstoSiem pétniecisko darbu konkursiem un studentu zinatniskajam
konferencem.

Studenta pienakumos ietilpst:
saskanojot ar kursa darba vaditaju, izveleties kursa darba tematu;
uzklausit kursa darba vaditaja noradijumus un ievérot tos;
kursa darba izstradasana izmantot So Metodisko noradijumu prasibas;
savlaicigi iesniegt izstradato kursa darbu vaditajam verté€Sanai;
aizstavet kursa darbu.

Izstradajot kursa darba pamatdalu, nav pielaujams vienigi izlasitas literatiras
parstastijums un konstatéto faktu uzskaitijums. Studenta pienakums ir izteikt savu
viedokli par petamo jautajumu, analizet faktus, pareizi novertet analizes rezultatus un uz
to pamata izdarit secindjumus un izvirzit priek§likumus.

Lai students sekmigi un savlaicigi izstradatu un aizstavétu kursa darbu, ir
jaievero $adi darba izstrades posmi:
jaapzina pieejama literatira un citi avoti;
jaizstrada kursa darba saturs (saskanojot ar kursa darba vaditaju);
jaizvirza darba mérkis un darba uzdevumi;
japeta un jaanaliz€ apzinata literatlira un citi avoti, jaizvirza problémas;
jastrada pie darba rakstiSanas un izvirzito problému risinasanas;
jaizstrada darba secinajumi un priekslikumi;
kursa darbs janoforme atbilstosi So Metodisko noradijumu prasibam.
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2.3. Kursa darba vispareja uzbiuive un struktiora

Kursa darbam ir $ada struktiira:
- titullapa;
- saturs;
- levads;
- darba pamatdala, iedalita nodalas un apak$nodalas;
- secinajumi;
- priekSlikumi;
- izmantotas literatiras saraksts;
- pielikumi, ja tadi ir.

Kursa darba apjoms datorsalikuma (bez izmantotas literatiiras saraksta un
pielikumiem) — 20 Ipp.

2.3.1 Titullapa

Titullapa ir darba pirma lappuse. Ta atspogulo augstskolas nosaukumu,
fakultates un institiita nosaukumu, autora vardu un uzvardu, darba tematu, kursa darba
vaditdja vardu un uzvardu, zinatnisko vai akadémisko gradu un akad@misko amatu,
darba izpildes vietu un laiku (skat. 1. pielikumu).

Latvija tiek lietoti zinatnisko gradu nosaukumu saisinajumi latinu valoda,
papildinot to ar saisindtu zinatnes nozares apzim&jumu. Doktora grada apzimé&Sanai tiek
lietots saisingjums Dr. Magistra grada apziméSanai — Mg. Pieméram, Dr.oec.,
Dr.habil.oec., Dr.paed., Dr.agr., Dr.sc.ing., Mg.oec., Mg.paed. Apzim&umi ir jalieto
kursiva (Italic).

Vaditaja akadémisko amatu saisina:

- profesors (-e) - prof.;

- asocigétais profesors (-e) - asoc. prof.;

- docents (-e) - doc.;

- lektors (-e)- lekt.,

- asistents (-e) — asist.

2.3.2 Saturs

Satura norada visas darba sastavdalas, sakot ar darba 1.nodalu lidz pielikumiem
(skat.2 pielikumu). Satura un teksta nodalu un apakSnodalu virsrakstu formul&jumiem
jabiit identiskiem.

Titullapas un Satura lapaspuses nenumuré, bet ietver darba kop€jo lappusu
skaita. LappuSu numeraciju uzsak ar nakamo lappusi aiz Satura. Lai to var€tu izdarit, ir
jaizmanto Sekciju lausanas komanda (Section break).

leteicams satura raditaju veidot, izmantojot automatiskas satura veidoSanas
komandas.

Automatiska satura raditaja veidoSana

1. solis. AtbilstoS§i metodiskajiem noradijumiem vai nepiecieSamajiem standartiem
(piem., fonts, burtu lielums) nodefingjiet virsraksta (Heading 1) stilu jeb
noform&jumu. Home > Styles [laba peles poga uz virsraksta] > Modify

2. solis. Tapat jarikojas ar apakSvirsrakstu noform&umiem (Heading 2, Heading 3 utt.).
Ja tiem nav japaradas satura raditaja, So soli var izlaist.



3. solis. Jauna dokumenta, sakot katru nakamo nodalu, virsrakstu nodefingjiet attiecigi
ta [iTmenim — Heading I vai ka nakamo apakSvirsrakstu. To paveic ievietojot
kursoru virsraksta vai labak iezim&jot ta tekstu un noklikskinot uz Home >
Styles > [Heading I vai Heading 2 utt.]

Esosa dokumenta jarikojas I1dzigi, parskatot visu tekstu un atrodot virsrakstus,
nodefingjot tiem vajadzigo noformg&jumu.

4. solis. Ielieciet kursoru lapa, kura atradisies satura raditajs un dodieties uz References
> Table of Contents.

Seit ir iespgja izveleties jau izveidotas satura raditaja sagataves ar vienu klikski
(nospiezot automatic table 1 vai automatic table 2).

5. solis. Katru reizi, kad v€laties atjaunot virsrakstus un lappuses satura raditaja,
ielieciet taja kursoru un spiediet F'9. Attiecigi biis divas iespgjas — atjaunot
esoSajiem virsrakstiem lappuSu numurus (Update page numbers only) vai
atjaunot gan visus klat pievienotos/nonemtos/labotos virsrakstus, gan to
lappusu numurus (Update entire table). So darbibu (satura raditaja
atjaunoSanu) loti ieteicams veikt pirms darba nosttiSanas citai personai,
drukaSanas vai vienkarsi darba pabeigSanas.

Ja jaunizveidotaja satura raditaja bez defin€tajiem virsrakstiem ir pamatteksta
dalas vai teksts, kam satura nav jabut, tad tam teksta (ne satura raditaja) ir janonem
defingjums Heading I, Heading 2 vai Heading 3, lietojot Clear formating vai Normal
(noform& attiecigi metodiskajiem noradijumiem). Kad defingjums ir nonemts, ir
jaatjauno satura raditajs (skatit 5. soli).

2.3.3 Ievads

Ievads ir ka izstradata kursa darba vizitkarte, kam ir jaieinteres€ potencialais
lasitajs, sniedzot izpratni par darba saturu un ieglistamo rezultatu. levada var Tsi
aprakstit to, ka izv€leto tematu un ar to saistitds problémas un aktualitates ir petijusi citi
autori un cik plasa apjoma; kada perioda un kada virziena autors ir veicis savus
petijumus.

levada ir janorada peétijuma
- problémsituacijas apraksts un izvirzita probléma;

- aktualitate un temata izv€les motivacija, p€tijjuma novitate;

- objekts un priekSmets, nosakot petijuma robeZas;

- kursa darba mérkis;

- meérka sasniegSanai izvirzitie darba uzdevumi;

- metodologija — pétijuma veids, datu ieguves un apstrades metodes un panémieni;
- izstrad@ izmantotas literatiiras 1ss apraksts.

Peétijuma aktualitates un problémas formuléjums ir jebkura pétijuma sakuma
pozicija. Petijuma problémas un aktualitites pamatojumam ir jabiit balstitam uz
jaunakajam praktiku un teor€tiku atzinam, ko nosaka sabiedribas attistibu veidojoSie
faktori: ekonomika, politika, tiesiskie akti, kultfira utt.

Petljuma problemas noteikSana ir saistita ar petijuma objekta un priekSmeta
izveli. Petijuma objekts un priekSmets ir tie, kas reali satur pétjjuma problému jeb
pretrunu, kuras risinajums ir jarod pétniecibas procesa. PEtfjuma objekts sevi ietver
problému, bet petijuma priekSmets — petijuma problému c€lonus. Lidz ar to pétijuma
objekts var biit lieta, paradiba, organizacija, nozare vai process, kas funkcioné un
paradas ar dazadiem raksturlielumiem vai Tpa§ibam. Pétijuma prieksmets ir daudz
konkrétaks neka petijuma objekts, jo ir pétijuma objekta biitiska sastavdala vai 1pasiba,
vai to kopums, kas palidz noskaidrot pétijuma problémas c€lonus un veido$anos.




Ja darba nav iespg&jams pietieckami dzili izp€tit visus ar problému saistitos
jautdgjumus, tad, izvirzot petijjuma objektu un priekSmetu, tiek noteikts temata
norobeZojums, kas ietver sevi arl pétjjuma perioda pamatojumu. P&tjjuma periodam ir
jabiit tadam, lai var€tu izdarit pamatotus secindjumus par darbibas rezultatu izmainas
tendenc€m un pamatot pasakumu TstenoSanas nepiecieSamibu. Kursa darba izstrade
petijuma periodam ir jabiit vismaz 3 gadi.

Pamatojoties uz temata aktualitati, ir jaformule kursa darba mérkis — domas
prognozets petijuma rezultats. Kursa darbam ir viens mérkis un ta formulgjumam ir
jabiit p&c iesp€jas 1sam un konkr&tam.

Kursa darba merka sasniegSanu atklaj veicamie darba uzdevumi. Uzdevumi ir
noteiktas metodiskas darbibas, kuras ir pakartotas mérkim un atspogulo ta sasniegSanas
gaitu. Sie uzdevumi kursa darba saturu (nereti katram uzdevumam ir veltita viena kursa
darba nodala).

Petijumu merodes ir instrumenti, ar kuru palidzibu tiek stenoti kursa darba
uzdevumi.

Par kursa darba informdcijas avotiem kalpo speciala un vispargja literatura,
Latvijas Republikas likumi un citu valstu likumi, valdibas lémumi, publikacijas
periodika, valsts statistikas dati, iestazu, organizaciju un komersantu nepublicEtie
materiali. Kursa darba izstradé jaizmanto lietiSko petijumu rezultati un publikacijas
(vismaz 1 avots). Papildus tam autors kursa darba padzilinatai izstradei var iegit
primaros datus, veicot aptaujas, intervijas, novérojumus vai eksperimentus.

2.3.4 Kursa darba pamatdala

Kursa darba pamatdala ietver ievada izvirzitas problémas teoretisku un
empirisku (praktiski analitisku) risinajumu.

Darba pamatdalu sadala nodalas. Apjoma zina lielas nodalas lietderigi sadalit
apaks$nodalas. Nodalu un apakSnodalu skaits netiek reglamentéts, tas izriet no darba
apjoma un satura. Kursa darbam rekomend@ veidot 3 - 4 nodalas. Nodalai nedrikst bt
tikai viena apakSnodala. Lai izvairitos no darba sadrumstalotibas, apaks$nodala nevar bt
1saka par divam lappusém.

Pirma nodala parasti tiek veidota vairak ka teorétiska diskusija, apkopojot
dazadu autoru izvirzito teoriju salidzinajumu un faktu materialu, uz kuru pamata tiek
veikta problémas analize, sniedzot vispusigu ieskatu problémas lidzSingja teor&tiski
praktiskaja izp€t€ un atspogulojot jaunakos public€tos petijumu un diskusiju rezultatus.

Teoretiskas dalas izstradé liela nozime ir literatiras un informacijas avotu
kritiskai izp€tei un, gadijuma, ja autora domas bitiski atSkiras no macibu gramatas un
specialaja literatiira atrodamiem atzinumiem, jasniedz parliecinos$s sava viedokla
pamatojums — kura autora (diskusijas dalibnieka) secindjumiem autors piekrit vai
nepiekrit un kapec. Teorétiska nodala nedrikst biit tikai citu autoru atzinu apkopojums;
obligati ir japarada arT pasa autora viedoklis un vert€jumi. Teorétiska nodala nevar bt
anotacijas forma vai atstastijums par izlasitajiem darbiem.

Biitiskaka ir darba analitiska dala, kura autors sniedz p&tijuma problémas
praktisko izvert§jumu un izstrada iesp&jamos problémas risinasanas variantus, iesp&ju
robezas pamatojot to TstenoSanas strat€giju un nepiecieSamos pasakumus. Analitiska
dala tiek veidota, pamatojoties uz teoretiskaja dala aprob&to informaciju, Iidz ar to
apliecina autora prasmi veikt petijumu, izmantojot apgiitas zinaSanas, informativos
materialus un datus. Praktiska materiala apstradei tiek izmantotas kvantitativas un
kvalitativas socialo zinatnu pétijjumu metodes. legiitos datus atspogulo tabulas un
attelos, obligati sniedzot tajas ietvertas informacijas un konstatéto tendencu un
likumsakaribu analitisku vertgjumu.



Kursa darba saturu detalizetak reglamenté kursa darbu izverstas
programimas.

2.3.5 Secinajumi un priekslikumi

Secindjumi un priekslikumi ir darba noslédzosa dala, kurai ir vislielaka nozime
darba aizstavéSana. Secindjumi un priekSlikumi jaraksta teéZu veida un janumure ar
arabu cipariem. Secinajumos autoram japarada, ka darba merkis ir sasniegts un
uzdevumi ir izpilditi. Secin@jumos nav pielaujami citati no citu autoru darbiem.

Secinajumi

- ir tie$i saistiti ar darba merki un uzdevumiem;
- atspogulo svarigakas atzinas, kas izriet no kursa darba satura,
- tiek pamatoti ar svarigakajiem datiem un faktiem, kas ir noraditi darba.

Par katru nodalu ir ieteicams veidot 1-2 secinajumus.

PriekSlikumos akcent€ darba pamatotas rekomendacijas problémas risinasanai,
trikumu novérSanai vai pozitivas pieredzes izmantoSanai.

Priekslikumi
- 1izriet no kursa darba veiktas analizes, petijumiem un izdaritajiem secinajumiem;
- ir pamatoti, konkréti, adreséti noteiktam izpilditdjam un ir realiz€jami prakse. Tie
nedrikst biit savstarp&ji pretrunigi.
PriekSlikumus nedrikst formulét nekonkréta, visparinata veida, piemé&ram,
“sakartot likumdoSanu”, “radit uzn@mgjdarbibai labveligu vidi”, “uzlabot nodoklu
sisttmu”’- autoram ir konkréeti janorada, kas, kam, kad un kapéc biitu jadara.

2.3.6 Izmantota literatiira

Izmantota literatiira ir visu gramatu, rakstu, tekstu un citas informacijas
uzskaitfjums, uz ko ir atsauces kursa darba un kas ir izmantota ta izstrades gaita,
aprakstot to valoda, kada §1 informacija ir rakstita (originalvaloda). Kursa darba izstrade
obligati jaizmanto lietiSko pétijumu rezultati un publikacijas (vismaz 1 avots).
Darba nav pielaujamas atsauces uz Vikipédiju un nepublicetiem lekciju
materialiem.

Minimalais izmantoto literatiiras avotu skaits kursa darba ir 10 aveti, no kuriem
vismaz 2 literatiiras avoti ir sveSvaloda (-as).

2.3.7 Pielikumi

Pielikumos pievieno dokumentus un informativos datus, ja tie ir parak detalizeti
un apjomigi, lai tos ievietotu pamatteksta.

Tos atdala ar atseviSku lapu, kuras centra novietots virsraksts PIELIKUMI
(noforméts ka galvenas nodalas virsraksts bez numura) un So lapu numurg, ieklauj
kopgja lappusu skaita un ietver Satura. Pielikumus neieskaita kursa darba kopgja
apjoma, to lapas nenumurg€, bet katram jaunam pielikumam lapas augseja labaja stiirt
norada pielikuma kartas numuru (pieméram, I. pielikums). Ja pielikums ir uz vairakam
lappusém, tad uz nakamajam lappusém pie pielikuma kartas numura norada
Hturpinajums”, pieméram, I. pielikuma turpinajums.

Kursa darba pamatdala jabiit atsaucei uz pielikumu, piemeram, (skat.
1.pielikumu,).



2.4. Kursa darba iesniegSana, aizstavéSana un vértéSana

Pilnigi pabeigtu kursa darbu papira formata ir jaiesniedz kursa darba
vaditajam. Stud€josais pirms kursa darba iesniegSanas vaditadjam to augSupieladé LLU
e-studiju sistema pie attieciga kursa, kuru e-studiju sist€éma aktivize, veido un organize
atbildigais macibspeks. Kursa darba iesniegSanas terminu katram studiju gada
semestrim nosaka kursa darba vaditajs. Kursa darbu vért€ kursa darba vaditajs un, ja
darbs atbilst izvirzitajam prasibam, vaditdjs to akcepté aizstavéSanai. Kursa darba
vaditdjs organiz€ publisku vai individualu aizstavéSanu. AizstaveéSanas vietu un laiku
nosaka kursa darba vaditajs un vismaz 5 dienas ieprieks par to informe studentus.
Darba aizstaveéSana students atbild uz jautajumiem par izstradato kursa darbu un pétito
tematu. Rezultata kursa darba vaditajs noverte izstradato un aizstaveto kursa darbu.

Kursa darba noveértéjuma kriteriji:

1. izve€letajam tematam atbilstoSa darba struktiira;

2. darba satura atbilstiba izvél&tajai t€mai, izvirzitajam mérkim un darba uzdevumiem:;

3. darba novitate;

4. prasme izdarit pamatotus secinagjumus un izvirzit konstruktivus, argumentetus
priekslikumus;

5. izmantotas literatiiras un avotu prasmigs pielietojums;

6. zinatniska valoda;

7. darba tehniskais noform&jums;

8. prasme darbu aizstavet un petita temata parzinasana.

Kursa darba vaditajs verte€jumu pazino Iidz individualo un studiju parbaudijumu
perioda beigam vai fakultates noteiktaja termina. Kursa darbu veérte 10 ballu sist€éma.
Zemaka sekmiga atzime ir 4 (gandriz viduvéji).



3. KURSA DARBA NOFORMEJUMS

3.1.Visparigas prasibas

Teksts rakstams valsts valoda, ievérojot $adas prasibas:
izklastam ir jabtt precizam, skaidram, logiskam un konkr&tam;
jauna doma ir jasak rakstit jauna rindkopa;
jauna nodala jasak rakstit jauna lappusg, bet apaksnodalas — taja pat lappusg;
katrai nodalai ir janorada kartas numurs (arabu cipariem) un virsraksts;
apaksnodalam ir janorada ar nodalas numuru saistits numurs un virsraksts.
Students ir darba autors. Nav velama bieZa vietniekvarda “es” un darbibas varda

pirmaja persona lietoSana — informaciju var pasniegt, nenoradot konkrétu daritaju,
pieméram, ,,péc pétijuma rezultatiem var secindt, ka....... . TaCu vél nevélamak ir aizstat
vardu “es” ar “meés”, jo autora veiktajam p&tijumam ir jabiit originalam un patstavigi
veiktam. Var lietot formu — ,autors uzskata”, ,péc autora domam”. Var izmantot
cieSamo kartu, pieméram — ,,nodald tiek petits, atklats”.

3.2.Teksta noformésana

Darbam ir jabiit uzrakstitam un noformé&tam vizuali tikami un jaatbilst Sajos

noradijumos izvirzitajam prasibam:

tekstu izvieto uz A4 standarta formata lapam (210 mmx*297 mm);

tekstu izlidzina abas malas (Justify), no kreisas malas atstagjot 35 mm, no lapas
augSas, apakSas un labas malas — 25 mm;

pamatteksta rakstibas burtu lielums ir 12 punkti (pf), nodalu virsrakstiem 14 pt,
treknie, lielie burti (Bold, All Caps), apakSnodalu virsrakstiem burtu lielums ir
12 pt, treknie burti (Bold). Atstarpe pirms apaksSnodalas virsraksta 12 pt, aiz
virsraksta 6 pt;

katra nodala jasak jauna lapa, atstarpe aiz virsraksta 18 pt, ja tam seko nodalas
teksts, bet 12 pt, ja seko apakSnodalas virsraksts (After 18 pt vai 12 pt). Ja nodala
tiek dalita apakSnodalas, pirmas apakSnodalas virsraksts seko tiilit aiz galvenas
nodalas virsraksta;

apaksnodalas nav jasak jauna lapa, tom&r viena lapa ir jaatrodas virsrakstam un
vismaz divam rindam no apak$nodalas teksta pirmas rindkopas (nav pielaujams
virsraksta novietojums lapas apaksa, ja nodalas teksts sakas nakamaja lapa, ka ari
gara virsraksta sadalijums divas lapas);

virsraksti janovieto rindas centra, neveidojot atkapi no lapas malas. Tos numure
automatiski ar arabu cipariem (iznemot satura, ievada, secinajumu, priek§likumu
un izmantotas literatliras saraksta virsrakstus). Virsraksta beigas punktu neliek.
Apaks$nodalas numurs ietver galvena Itmena nodalas numuru un kartas numuru
nodalas ietvaros, pieméram, /.1, 1.2., 2.1., 2.2. utt.;

fonts — Times New Roman;,

intervals starp rindam — 1.5 lines;

atkape no malas, sakot jaunu rindkopu — 10 mm;

lapu skaitiSanu sak ar titullapu, kopgja lapu skaitd ieklauj Satura lappuses (tas
nenumuré). LappuSu numeraciju sak ar nakamo lapu aiz Satura raditaja.
Numurus raksta lapas apaksa labaja pus€ (Bottom of page, Right) ar arabu cipariem,
kuru lielums ir 12 pt (skat. 3. pielikumu);

ka dalskaitla dalitaju lieto punktu, nevis komatu;

starp skaitli un mérvienibu ir jabiit cietai atstarpei (ctrl+shift+space), piemeram,
5 kg, 3 t/ha, iznemot % zimi, jo starp to un skaitli atstarpi neliek, piem&ram, 3%:;
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- visa teksta ir jalieto vienadas aizzimes (Bullets). Saja gadijuma teksts var sekot ar
lielo vai mazo burtu;

- ja uzskaitijumu numeracijai tiek lietots skaitlis ar punktu ($aja gadijuma pirms
uzskatfjuma neliek kolu un teksts seko ar lielo burtu, beigas liekot punktu) vai
skaitlis/burts ar iekavu (Saja gadijuma pirms uzskatfjuma liek/nelieck kadu no
pieturzimé€m (iznemot punktu), teksts seko ar mazo burtu un starp uzskatijumiem
lieto komatu vai semikolu).

3.3.Tabulu noformésana

Lai biitu vieglak uztverama analitiska informacija, ieteicams darbu papildinat ar
tabulam un att€liem, tomé&r darba nedrikst vienu un to pasu informaciju atspogulot divas
reizes, t.i., autoram ir jaizvelas ka uzskatamak paradit datus un informaciju — tabulas vai
att€la veida.

Katrai tabulai ir janorada kartas numurs nodalas ietvaros. Tabulas numuré ar
diviem skaitliem, lietojot arabu ciparus, no kuriem pirmais nozimé nodalas numuru,
bet otrais — tabulas kartas numuru nodala. Numuru raksta virs tabulas labaja pusg,
piemeram, 3.1. tabula. Katrai tabulai ir jadod tas saturam atbilsto$s virsraksts. Tabulu
virsrakstam jabiit horizontali centrétam, lielums 12 pt, treknie burti (Bold), to novieto
jauna rinda un beigas punktu neliek. Tabulas galvas dala teksts tiek centréts gan
vertikali, gan horizontali, to noformgjot trekniem burtiem (Bold). Tabulai ir jabit visa
teksta platuma (Auto Fit Window).

Tabulas nosaukumam ir jaatbild uz jautagjumiem: Kas? Kur? Kad? un Kadas
mérvienibas? (skat. piem&rus). M@rvienibas neuzrada, ja tas nav logiski iesp&jamas
(pieméra 3.2. un 3.3. tabula). Ja tabula sakartota informacija ir dazadas un atSkirigas
mérvienibas, tad tabulas nosaukuma meérvienibas neuzrada, bet tas izvieto ailé pie
attieciga raditdja nosaukuma (piem&ra 3.4. un 3.5.tabula). Meérvienibu tabulas
nosaukuma atdala ar komatu.

!!! Tabula jabut vismaz tris rindam (Rows) un, ieklaujot kvantitativos raditajus, -
vismaz tr1s kolonnam (Columns).

Tabulas noforméjuma piemeéri

3.1. tabula
SIA ,,Saule” sniegto pakalpojumu struktara 2009.-2013. gada, %

Pakalpojuma veids 2009 2010 2011 2012 2013
Edinasanas pakalpojumi 61.0 61.0 72.0 74.0 74.0
Kulinarijas un konditorejas  ~ 1 g0 | 190 | 140 | 13.0 | 13.0
izstradajumu raZosana un realizacija
Partikas preCu mazumtirdznieciba 16.0 15.0 11.0 10.0 10.0
Lfluks_almmemb@ Prgduktu iegade, 3.0 50 30 3.0 3.0
parstrade un realizacija
Kopa 100.0 100.0 100.0 100.0 100.0

Avots: autora aprekini péc SIA ,,Saule” nepublicétiem datiem.
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3.2.tabula
Tirgus formu Kklasifikacija péc dalibnieku skaita

Raditaii Pieprasijums
adita
" Daudzi Dazi Viens
. Pilniga Pieprasijuma . -
é, Daudzi Kkonkurence oligopols Pieprasijuma monopols
= - 2 - =
2, Dagi PleQavaJ uma Abpusgis oligopols IerobeZots pieprasijuma
2 oligopols monopols
b4 Piedavaiuma Ierobezots
& Viens Ju piedavajuma Abpusgjs monopols
monopols monopols

Avots: Skapars, 2001.

3.3. tabula

Pelnas vai zaudéjumu analizes seciba

Pozicija Apskatamais jautajums

Pelna Vai uznémuma darbibas rezultats ir pelna vai zaud&jumi?
Kads ir pelnas sadaltjums?

Apgrozijums Kads ir uzn€émuma apgrozijums?
Kada ir uzn@muma apgrozijuma dinamika?
Kadi faktori ietekm€ apgrozijuma izmainas?

Ien@mumi Kada ir uznpémumu ienémumu struktiira (produkcijas veida vai
pakalpojumu ien€mumu Tpatsvars apgrozijuma)?

Izmaksas Kada ir izmaksu struktiira (izmaksu Tpatsvars kop€ja izmaksu

apjoma vai attieciba pret apgrozijumu)?

Kads ir izmaksu apjoms salidzinajuma ar iepriek$&jo periodu?

Kads ir izmaksu pieauguma temps salidzindjuma ar apgrozijuma
pieauguma tempu?

Avots: Jeresko u.c., 2007.

3.4. tabula

Ekonomiski aktivo vienibu skaits un Ipatsvars sadalijjuma pa lieluma grupam

Latvija 2009. - 2012. gada

Lieluma 2009 2010 2011 2012
grupas skaits % skaits % skaits % skaits %
Mikro 115939 | 90.1 | 123924 | 91.1 | 129394 | 913 | 138628 | 91.5
Mazas 10 254 8.0 9732 7.2 9970 7.0 10 436 6.9
Vidgjas 2 065 1.6 1 956 1.4 2 033 1.4 2079 1.3
Lielas 351 0.3 355 0.3 381 0.3 400 0.3
Kopa 128609 | 100.0 | 135967 | 100.0 | 141778 | 100.0 | 151543 | 100.0

Avots: CSP dati, 2013 un autores aprekini.
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Latvijas makroekonomiskie raditaji 2009.-2012.gada

3.5. tabula

Raditaji 2009 2010 2011 2012
IKP izmainas salidzinamas cenas, % -18.0 -4.0 2.0 3.8
IKP faktiskajas cenas, milj. EUR 18 598 18 190 20312 22 083
IKP_ uz0 vienu iedzivotaju salidzinamas 176 36 24 49
cenas, %

3.5. tabulas turpinajums

Raditaji 2009 2010 2011 2012
IKP deflators, % -2.1 -5.0 -2.2 0.4
Nodarbinatibas izmainas, % -11.3 -5.6 -0.2 1.1
NetE) d(a)lrba algas izmainas salidzinamas 70 77 27 26
cenas, %

Avots: CSP dati, 2013 un autores aprékini.

Tabulas darba ir jaizvieto iesp&jami tuvu pec pirmas norades uz tam. Tabulu
satura skaidrojumam un secindjumiem, kadi no tam ir izdarami, vienmé&r ir jabut
ietvertiem teksta. Tabula sniegto datu interpretacija ir darba autora obligats uzdevums.

Katrai tabulai ir janorada $Ts tabulas izveides avots. Avota noradi veido ka atsauci.
Atsauces noformesanu skatit 3.6. apaksnodala Atsaucu veidosana.

Statistikas prakse ir radijusi statistisko tabulu pareizas izveidoSanas visparigus
nosacijumus. Svarigakie no tiem ir $adi:

tabula nedrikst bt parak liela un sarezgita. Vienas liclas tabulas vieta labak
ir izveidot divas vai vairakas mazas tabulas. Ja tabula parsniedz puslapas
apjomu, ta pievienojama pielikuma;

labak ir tabulu veidot garaku, nevis izverst to platuma;

ja tabula ir jadala un dala tabulas tiek parnesta uz nakamo lappusi, tad
augseja labaja stiiri virs tabulas raksta tabulas numuru un vardus ,,tabulas
turpinajums” trekniem burtiem (Bold) un tiek atkartota tabulas galvas dala
(pieméra 3.5. tabula). Ka tabulas turpinajums drikst biit ne mazak ka divas
rindas (Rows). Ja tabulas galvas dala ir liela, tad §is ailes ir janumuré,
turpinajuma lietojot tikai Sos numurus;

vairak teksta ir jaraksta tabulas rindas, mazak — ailu virsrakstos;

tabula pareizi ir jauzrada un jaizvieto mervienibas. Nav ieteicams
mérvienibam izveidot Tpasu aili, labak tas rakstit teksta aiz attieciga raditaja
nosaukuma;

tabula ir jabut aizpilditam visam ritinam. Ja paradiba nav noverota, riitina
liek svitru (-), ja paradiba ir, bet par to nav zinu, liek tris punktus (...), ja
kadas ritinas aizpildiSana logiski nav iesp&jama, raksta krustinu (X);
rakstzimju lielums tabulas ir 10-12 pt;

visam tabulam ir jabtt avotam, ko noformé slipraksta (Italic), beigas liekot
punktu. Burtu lielums 11 pt un atstarpes before O pt, after 6 pt.

3.4. Attélu noformesana

Visas ilustracijas — shémas, diagrammas, zim&jumus, kartes utt. sauc par atteliem.
Tos ievieto darba iesp&jami tuvu péc norades uz tiem teksta. Atteli ir jaizvieto ta, lai tie
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biitu erti parskatami un lasami teksta lasiSanas virziena vai ar1 pagrieZot darbu par 90°
pulkstena raditaju kustibas virziena.

Attelus numur€ ar arabu cipariem nodalas ietvaros. Pieméram, 3.1. att., 3.2. att.

Katram att€lam dod atbilstoSu nosaukumu, kuru raksta zem att€la vida, viena
rinda ar kartas numuru, burtu lielums 12 pt, treknie burti (Bold), atstarpe péc
virsraksta — 6 pt. Att€lu nosaukumiem jadod atbildes uz jautajumiem: Kas? Kur?
Kad? un Kadas mérvienibas? (skatit pieméru 3.1., 3.2. un 3.3. att.). M@rvienibas attéla
nosaukuma atdala ar komatu. Mgervienibas neuzrada, ja att€la tiek atspogulota
informacija ar divam dazadam mérvienibam (piem&ra 3.4. att.) un ja tas nav logiski
iesp&jamas (piemera 3.5., 3.6. un 3.7. att.). Aiz att€la nosaukuma punktu neliek.

Fonu tonéjumus un att€la norobeZojoso ieramé&jumu nelieto. Attela tiklu Iiju
biezums ir % jeb 0.25 pt un ciparu/burtu lielums — 10-12 pt. Att€los ir jaizvairas no
uzrakstiem uz tiem; to vietd lietojami cipari un simboli, kurus atSifré zem att€la.
Satsingjumu un simbolu atSifréjuma burtu lielums ir 10 pt. Att€ls ir jaizvieto lapas
vidii — jabiit centrétam. Starp att€lu un tekstu ir jabiit atstarpei 6 pt.

Attela noformeésanas piemeri

0% 10% 20% 30% 40% 50% 60% 70% 80% 90% 100%
Struktiira

B partika un bezalkoholiskie dzerieni

[d alkoholiskie dzerieni un tabaka

@ apgérbi un apavi

B majoklis, dens, elektroenergija, gaze un cits kurinamais
B majokla iekarta, majturibas piederumi un majas uzkopsana
veseliba

O transports

B sakari

[ atpiita un kultiira

B izglitiba

[ restorani, kafejnicas, viesnicas

O daZzadas preces un pakalpojumi

Avots: autora veidots pec CSP datiem, 2013.

3.1. att. Majsaimniecibu patérina izdevumu struktiira Latvija 2009.-2012. gada, %
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!!1! Obligati ir jabiit defingtam x un y asim.

4,0 ~ 35

1 3333 3.3 31 33 3130

3,51 3
3,0 1
2,5 A
2,0 1
1,5
1,0
0,5
0,0 -

Nodarbinato ipatsvars, %

2009 2010 2011 2012
Gads

B 1.ceturksnis @ 2.ceturksnis @ 3.ceturksnis O 4.ceturksnis

Avots: autora veidots pec CSP datiem, 2013.

3.2. att. Nodarbinato Tpatsvara izmainas ceturksSnu griezuma izmitinaSanas un
édinasanas pakalpojumu nozaré Latvija 2009.-2012. gada, %

42.9 %

R 26.8 %

15.5 % 739, 4.3 %

B Ripniecba(B, C, D, E)

B Bivnieciba (F)

& Vairumtirdznieciba un mazumtirdznieciba; automobilu un motociklu remonts (G)
[ Transports un uzglabasana (H)

Informacijas un komunikacijas pakalpojumi (J)

O Pargjie darbibas veidi

Avots: autora veidots pec CSP datiem, 2013

3.3. att. Nefinansu investiciju struktiira pa darbibas veidiem Latvija 2012. gada, %

!!! Ne vienmér punktus drikst savienot ar ITnijam (pieméra 3.4. att.).
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Apgrozijums, milj. EU]

® 4]
39 ® 37 ® 37
I .30 I

2007 2008 2009 2010 2011 2012
Gads

@ Zalu realizacijas apgrozijums, milj. EUR

® Zalu realizacijas apgrozijuma patsvars kopg€ja apgrozijuma, %

Avots: autora veidots pec PVD informacijas, 2012

3.4. att. Veterinaro zalu realizaciju raksturojoSie raditaji
Latvija 2007. - 2012. gada

[QVEN V]
200.0 =S © 5
2@ <o
180.0 -
160.0 -
140.0
€ 1200 2 s
] °
2 1000 { o
- <t —
2 80~ 9

2008 2009 2010 2011 2012
Gads

O Neto apgrozZjums B Kopéjas izmaksas

Avots: autora veidots pec SIA Venta datiem, 2012

3.5. att. SIA ,,Venta” neto apgrozijums un kopéjas izmaksas 2008. - 2012. gada,
tikst. EUR



ES normativie dokumenti

Primarie tiesibu akti Stratégiskas politikas Sekundarie tiestbu
attistibas dokumenti akti
\ \ \
ES dibinasanas Iigumi Zala gramata, Balta Regulas, direktivas,
gramata, komisijas lémumi, ieteikumi,
pazinojumi, iniciativas divpusgjie ligumi

Avots: autora veidots pec Rokasgramata praktiskam darbam, 2010.

3.6. att. Eiropas Savienibas normativo aktu sistéma

!!! Shémas bultinas lieto tikai att€lojot procesu, bet strukturalas shémas lieto linijas.
Visam ,kastit€m” obligati ir jabiit savienotam/piesaistitam citai ,kastitei” un
att€lam ir jabiit saprotamam ar tad, ja tas tiek ,,izrauts” no teksta.
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- Ipasi atbalstamas teritorijas

Avots: Valsts regionalas attistibas agentira, 2012.
3.7. att. Ipasi atbalstamas teritorijas Latvija 2011.-2012. gada

Katram att€lam norada $1 att€la izveides avotu, ko noformé slipraksta (Iralic),
beigas liekot punktu. Burtu lielums 11 pt un atstarpes before O pt, after 6 pt. Avota
noradi veido uzreiz zem attéla ka atsauci. Atsauces noforméSanu skatit 3.6. apakSnodala
Atsaucu veidosana.

Attelu tehniskais izpildijums: fotografijas ieteicams ieskenét, grafikus veidot ar
MS Excel vai citam datorprogrammam.

3.5.Formulu noformésana

Darba noraditas formulas numur€ ar arabu cipariem nodalas ietvaros.
Formulas numuru raksta lapas labaja pus€ attiecigas formulas zemakas rindas
Iimen1 un ieklauj iekavas. Péc formulas liekams komats. Burtu, ciparu un simbolu
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izm&ri — 12 pt. Formulu centré. Formulas veido ar Microsoft Equation 3.0 komandu
palidzibu (Insert/ Object/ Microsoft Equation 3.0)

Formulam, kuras atvasinajis vai sastadijis autors, ir jadod atsauce, piemé&ram,
,-..formulu (3.1.) sastadijis autors”.

Atsaucoties teksta uz formulu, janorada tas numurs iekavas, piem&ram, ,,P&c
formulas (3.1.) aprékina...”.

Formulam, kas aizgiitas no literatiiras un citiem avotiem, dod attiecigas atsauces
uz tiem, piem&ram, ,,Izmantojot ekspertu vert§jumu apstrades statistiskas metodes, tika
aprekinats katra faktora vidg€jais ekspertu vertgjums, izmantojot 3.1. formulu.”

Formulas noformésanas piemeérs
k
2

v, = lk , (3.1)

k
kur ZVU — ekspertvert€§juma summa;
i=1
Vij — i-ta eksperta j-ta faktora vert&jums (100 ballu sistema);
k— ekspertu skaits. (Vasermanis u.c., 2002)

3.6.Atsaucu veidoSana

Atsauce ir 1sa norades forma, kas lauj konstatet, no kada izdevuma nemta ideja vai
citats, ka arT noteikt ta atrasanas vietu (lappusi) $aja avota.

Atsauces uz citu autoru tieSiem vai parfraz€tiem citatiem, att€liem, formulam,
skaitlisko materialu, faktiem, ka arT atzinumiem un aizgitam domam, javeido jebkura
petniecibas darba. Citati jaraksta p&dinas. Citu autoru domu atstastijums nav jaraksta
pedinas, tam jabiit objektivam.

Nav pielaujama teksta parrakstiSana no gramatdm, ka ari1 autora domu
atstastijums, nenoradot atsauci uz cit€to darbu. Konstatéjot Sadu parkapumu,
iesniegta darba autoram bez ierunam tiek liegta iesp€ja aizstavet darbu.

Atsauces izmanto kopa ar bibliografisko norazu sarakstu, lietojot pirma elementa
un datéjuma metodi — cit€juma beigads teksta iekavas tiek wuzradits citejama
dokumenta autors vai nosaukums un izdosSanas gads.

!!! Ja izmantotam avotam nav noradits gads, tad lieto [b.g.]

Ievietojot atsauci teikuma beigas, punktu liek aiz iekavam.
Atsauci var likt slipraksta, bet tam ir jabiit noform&tam vienadi visa darba.

Piemers
Teksts ... .... ... (Eko, 2006).
Teksts .... ... ... (Personibas attistiba gimené..., 1999).

Izmantota literatiira
1. Eko U. (2006) Ka uzrakstit diplomdarbu. Riga: Jana Rozes apgads. 314 Ipp.

5. Personibas attistiba gimené, skola un augstskola (1999): zinatnisko rakstu
krajums. Latvijas Universitate. Pedagogijas un psihologijas institiits; red.
S. Kraména. Riga: Macibu apgads NT. 90 Ipp.
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Ja izmantoti vairaki viena un ta paSa autora darbi, kas izdoti viend un taja
pasa gada, un diviem vai vairakiem dokumentiem pirmais elements un izdoSanas gads
sakrit, tad aiz gada uzrada mazo latinu alfab&ta burtu (a, b, ¢ utt.), kas pievienots avota
noradei arT izmantotas literatiiras saraksta.

Piemers
Teksts .... ..... .... (Repse, 2000a).
Teksts ... .... ... (Repse, 2000b).

Izmantota literatiira
1. Repse G. (2000a) Ikstite. Riga: Petergailis.182 Ipp.
2. Repse G. (2000b) Tuvplani: DZemma Skulme. Riga: Jumava. 130 Ipp.

Ja izmantotai gramatai ir divi autori, tad atsauc€ uzrada abus autorus un izdoSanas
gadu.

Piemers
Teksts .... ..... .... (Petrova, Jermolajeva, 2007).

Izmantota literattira
Petrova ., Jermolajeva E. (2007) Eiropas valstu pieredze teritoridalaja marketinga
un tas izmantosanas iespéjas Latvija. Daugavpils: Daugavpils Universitates
Akad@miskais apgads Saule. 160 Ipp.

Ja izmantotai gramatai ir tris vai vairaki autori, tad atsaucé uzrada pirmo no
autoriem (pirmais elements), kada tie noraditi titullapa un ,,u.c”, un izdoSanas gadu.

1! Ja literatiras avots ir anglu valoda, tad raksta: et al., vacu valoda: uw.a., krievu
valoda: m.ap.

Piemers
Teksts .... ..... .... (Ancane u.c., 1998).

Izmantota literatiira
Ancane S., Bondars A., Klava J. (1998) Talsu rajona lauku uzneméju problemas.
Riga: Latvijas Valsts agraras ekonomikas institiits.129 lpp.

!!! Ja darba tiek izmantots citdts, tad cit&jamo dalu no pargja teksta atdala ar p&dinam
vai citatu liek kursiva un aiz izdevuma gada norada citata Ipp.

Piemeérs
Ka atzim& Gudjons (1998, 256), macibas ir parak apjomigs process, lai to
izsmelosi varétu izskaidrot ar viena vieniga didaktiska modela palidzibu.

Ka atzimé Gudjons (1998, 256), “macibas ir parak apjomigs process, lai to
izsmelosi varétu izskaidrot ar viena vieniga didaktiska modela palidzibu”.

Vertéjosas domasanas prasme ir spéja objektivi analizét informdciju un iegiit
personigo pieredzi. Prasme kritiski domat var stiprinat garigo(psihisko) veseltbu
(Rubana, 2002, 18).
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1! Ja literatiiras avots nav latvieSu valoda, tad pamatdarba tekstd autora uzvardu
pirmaja ta lietoSanas reize latvisko atbilsto$i 2004. gada 2. marta MK noteikumiem
Nr. 114 ,.Noteikumi par personvardu rakstibu un lietoSanu latvieSu valoda, ka art to
identifikaciju” un iekavas raksta uzvardu originalvaloda slipraksta (Ifalic).

Piemeérs
A. Derkacs ([lepkau, 2002, 308-309) devis $adu profesionalisma definiciju: ta ir
integrala psihologiska cilveka darbibu raksturojosa ipasiba, kura atspogulo vina
profesijas parvaldisanas limeni un raksturu un nozime, ka cilveks izpilda savus
profesiondlos pienakumus augsta limeni.

V. Janks un H. Meijers (Jank, Meyer, 2002, 98) atzimé&, ka kops pagdajusa
gadsimta divdesmitajiem gadiem Vacija attistijusas daudzas didaktiskas teorijas
un modeli.

Atsauces tekstda uz izmantotiem likumiem wun citiem normativajiem
dokumentiem veido péc pirma elementa un dat§juma metodes, t.i., atsaucé norada
pirmos tris vardus un izdoSanas gadu. Ja vairakiem dokumentiem pirmie divi vardi un
gadi sakrit, tad aiz gada uzrada mazo latinu alfab&ta burtu (a, b, c utt.), kas pievienots
avota noradei ar1 izmantotas literatliras saraksta.

Piemers
Teksts ... .... ... (Aizsargjoslu likums, 1997).
Teksts .... ..... ... (Vides aizsardzibas likums, 1991).
Teksts ... ... .... (Noteikumi par @idens ..., 2001).
Teksts ... ... ... (Padomes regula. 2006).

Izmantota literattira

1. Aizsargjoslu likums (1997).: LR likums. Latvijas Ve&stnesis, Nr. 56/57,
25. februari, 1.-3. Ipp

2. Vides aizsardzibas likums (1991): LR likums. [tieSsaiste] [skatits 2000. g. 25.
maija]. Pieejams: http://www .likumi.lv/doc.php?id=147917 & from=off.

3. Noteikumi par udens un augsnes aizsardzibu no lauksaimnieciskas darbibas
izraisita piesarnojuma ar nitratiem (2001): Ministru kabineta 2001. gada 18.
decembra noteikumi Nr. 531. [tieSsaiste] [skatits 2009. g. 25. maija]. Pieejams:
http://www.likumi.lv/doc.php?id=56960.

4. Padomes regula (EK) Nr.1083/2006 (2006.gada 11.julijs), ar kuru paredz
visparigus noteikumus par Eiropas regionalo attistibas fondu, Eiropas Socialo
fondu un Koheézijas fondu un atcel regulu (EK) Nr.1260/1999 [tieSsaiste].
[skatits 2011.gada 28.novembri] Pieejams: http://www.esfondi.lv/upload/05-
saistosie_dokumenti/es_regulas/2006-07-11_regula_1083_2006_LV .pdf.

Atsauces tekstd uz elektroniskiem resursiem. Ja cit€jamais darbs nav pieejams
drukata veida, bet tas ir pieejams elektroniski (internetresurss vai CD), to var citet tapat
ka drukatu materialu.
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Piemérs
Teksts ... .... ... (Parsova, 2009).

Izmantota literattira
ParSova V. (2009) Nekustama ipasuma formésana [elektroniskais resurss]: macibu
gramata. Jelgava: LLU. 288 Ipp. CD.

Atsauces teksta uz interneta resursiem.

Piemers
Teksts ... .... ... (Libkovska, 2007).
Teksts .... ..... ..... (Kadastrala vertésana, [b.g.])

Izmantota literattira
1. Libkovska U. (2007) Profesionalas izglitibas attistibas tendences miisdienu
ekonomiskajos apstaklos [tieSsaiste] [skatits 2012. gada 8. februari]. Pieejams:
www.dukonference.lv/raksti_pdf/Libkovska+.pdf.
2. Kadastrala vérteSana: VZD. [tieSsaiste] [skatits 2012. gada 12. februari].
Pieejams: http://www.vzd.gov.lv/darbibas-jomas/kadastrala-vertesana.

!!! Ja kursa darba autors veicis pétijumu pats (originalu pétijjumu), piemeram,
respondentu aptauju, uznémuma SVID analizi, tad apkopotos rezultatus
atspogulojot tabulas vai att€los ka avotu norada: autora pétijums, autora veidots,
autora aprékini u.c.

3.7. Izmantotas literatiiras saraksta veidoSana

Darbi literaturas saraksta tiek kartoti alfabétiska seciba - vispirms latimu
alfabeta un tad kirilica (krievu valoda), vadoties p&c darba autora uzvardiem vai darbu
nosaukumiem. Viena autora dazadus darbus uzskaita alfabgtiskaja seciba pec darba
nosaukuma. Materiali, kas iegiiti no Interneta, tiek ieklauti saraksta Iidzvertigi ka
zinatniskie raksti.

Monografijas

Pieraksta seciba: Autora uzvards, inicialis (gads) Monogrdifijas nosaukums: citas
nosaukumzinas. Pakartota atbildiba. IzdoSanas vieta: izdev€js. Apjoms.

!!' Citas nosaukumzinas var bit $adas: zinatnisko rakstu krajums, starptautisko
konferencu materiali, macibu Iidzeklis, macibu gramata u.c.

Ja tiek cit€ta (aprakstita) visa gramata, tad pirms lpp. skaita liek punktu.
Pamatdarba nosaukums tiek izcelts kursiva ltalic

Piemeérs
1 autora darbs

Zvejnieks A. (1998) Nodokli un nodevas: macibu gramata. Rigas Tehniska
universitate. InZenierekonomikas fakultate.- 2.izd., parstr. Riga: RTU. 412 Ipp.

2-3 autoru darbs

Ancane S., Bondars A., Klava J. (1998) Talsu rajona lauku uznémeéju
problemas. Riga: Latvijas Valsts agrards ekonomikas instithts.
129 Ipp.
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Gramata vai rakstu krajums personas redakcija

Zemes izmantosana un kadastrs Latvija (2001). A. Boruka redakcija. Riga:
LLU, Skriveru zinatnes centrs, LR VZD. 408 Ipp.

Izdevumu sastavdala (nodala gramata, monografija, publikacija no
konferences materialiem, rakstu krajumiem)

Pieraksta seciba: Autora uzvards, inicialis (gads) Nosaukums (sastavdalai): citas
nosaukumzinas. No: Galvena atbildiba (autors). Nosaukums (pamatdokumentam): citas
nosaukumzinas. IzdoSanas vieta: izdevéjs, atraSanas vieta avota.

11" Ja tiek izmantota dala no gramatas, tad pirms lIpp. skaita liek komatu.

Monografiska izdevuma sastavdalu no pamatdokumenta (monografijas, konferences
materiala) atdala ar prievardu ,,No:” vai ta ekvivalentiem (In:, B kH:).
Pamatdarba nosaukums tiek izcelts kursiva Iralic.

Piemeérs

1. Mouls DzZ. (2003) Kulttru sadursme. No: Mouls DZ. Biznesa kultiira un etikete
Eiropas valstis. Riga: Jana Rozes apgads, 46.-48. Ipp.

2. ParSova V. (2001) Valsts kadastra realizacija Latvija. No: Zemes izmantoSana
un kadastrs Latvija. A. Boruka red. Riga: LLU Skriveru zinatnes centrs, LR
Valsts Zemes dienests, 313.-365. Ipp.

3. Asejeva A., Kopiks N., Viesturs D. (2008) Application of Economic-
Mathematical Simulation for the Choice of the Technical Support of
Technologies of Agricultural Crops. Im: Economic Science for Rural
Development: proceedings of the international scientific conference, No. 16.
Jelgava: LLU, p. 14-19.

4. Feather J. (1998) Introduction. In: The Information Society: a study continuity
and change. London, p. 11.

Serializdevumu sastavdala (rakstu krajums, Zurnals, avize). Raksts no periodiska
izdevuma.

Pieraksta seciba: Autora uzvards, inicialis (gads) Nosaukums (sastavdalai): citas
nosaukumzinas. Nosaukums (pamatdokumentam): citas nosaukumzinas, laidiena
apzimg&jums, dat€jums, atrasanas vieta avota.

1! Serializdevumu  sastavdalu  bibliografiskajas  noradés  sastavdalas  un
pamatdokumenta atdaliSanai prievardu ,No” vai ta ekvivalentus (In:;; B kn:)
nelieto.

Piemeérs

Publikacija Zurnala vai avize

1. Riekstina A. (1998) Kits gatava daZu dienu laika: par fibrolita platnu
pielietojumu. Latvijas Lopkopis un Piensaimnieks, Nr. 8, 34.-36. Ipp.

2. Dzintars R. (2009) Bezdarba laika iesp€jas. Latvijas Avize, Nr. 260, 7. oktobris,
16. lpp.
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Elektroniskie resursi

Pieraksta seciba: Nosaukums [vides vai materiala apzim&ums]: citas nosaukumzinas.
Izdevums. IzdosSanas vieta: Izdevgjs, izdoSanas dat&jums. Apjoms. ParskatiSanas
dat&jums [resursa skatiSanas datgjums]. Pieeja.

1! Izdevums. IzdoSanas vieta: Izdevéjs, izdoSanas datéjums. Apjoms. — $0 informaciju
norada tikai tad, ja ta ir pieejama.

[...] — kvadratiekavas lieto gadijumos, kad autors v€las pie bibliografiska izklasta
pievienot savu komentaru, ielikt ko tadu, kas nav nemts no pasa avota. Pieméram,
[b.g.] nozim&, ka avotam nav noradits izdoSanas gads. [tieSsaiste] nozimé, ka
materials ir apskatits interneta online vide, nevis drukata formata.

Piemeérs

1. Bérzina M. (2008) Zemes reforma [tieSsaiste]. Latvijas Veéstnesis, Nr. 38,
26. sept. [skatits 2009.g. 05.okt.]. Pieejams: http://www.vestnesis.lv/
pzni/index.php?menu=doc&id=181515.

2. Bibliotéka ,,gaismas pili" vai interneta? [b.g.] [tieSsaiste] [skatits 2012. g.
22. janv.]. Pieejams: http://www.dtnet.lv/raksti/LV/DP/200101/01011501.stm.

3. Pumain D. (2004) Central Places Theory [tieSsaiste] [skatits 2011. g. 11. maija].
Pieejams: http://www.hypergeo.eu/article.php3?id_article=188.

Likumi

Pieraksta seciba: Likuma nosaukums (gads): (valsts nosaukums) likums. Avota
nosaukums, kur public€ts, avota apraksts, dat€jums, atrasanas vieta avota.

Piemers

1. Par 1pasi aizsargdjamam dabas teritorijam (1993): LR likums. Zinotajs, Nr. 12,
1. aprili, 801.-811. Ipp.

2. Aizsargjoslu likums (1997): LR likums. Latvijas Vestnesis, Nr.56/57,
25. februari, 1.- 3. Ipp.

3. Paterétaja tiesibu aizsardzibas likums (1997): LR likums. No: LR Normativie
dokumenti: Tirdznieciba. Riga: Lietiskas informacijas dienests, PT—1-3—PT-1-
3-21.

4. Vides aizsardzibas likums (2006): LR likums [tieSsaiste] [skatits 2012. g.
10. janv.]. Pieejams: http://www.likumi.lv/doc.php?id=147917 &from=off.

Normativie akti

Pieraksta seciba: Normativa akta nosaukums (gads): normativa akta veids un izdoSanas
datums. Avota nosaukums, kur publicéts, avota apraksts, datums, atrasanas vieta avota.

Piemers
1. Noteikumi par iidens un augsnes aizsardzibu no lauksaimnieciskas darbibas
izraisita piesarnojuma ar nitratiem (2001): MK 2001. gada 18. decembra
noteikumi Nr. 531 [tieSsaiste] [skatits 2011.gada 25.maija]. Pieejams:
http://www.likumi.lv/doc.php?id=56960

2. Par pamatnostadném ,,Veseligs uzturs (2003.-2013.)” (2003): MK rikojums
Nr. 556. Latvijas Véstnesis, 5. septembris, 8.-10. Ipp.
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PIELIKUMI
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1. pielikums
Titullapas paraugs kursa darbam

LATVIJAS LAUKSAIMNIECIBAS UNIVERSITATE
EKONOMIKAS UN SABIEDRIBAS ATTISTIBAS FAKULTATE
UZNEMEJDARBIBAS UN VADIBZINATNES INSTITUTS

Janis Klavins
(Vards, Uzvards)

SIA ,,NNN” DARBIBAS IZVERTEJUMS UN ATTISTIBAS
PERSPEKTIVAS

(kursa darba nosaukums)

Kursa darbs

(atbilstosi:
Saimnieciskas darbibas analize
Biznesa planosana)
Students Janis Klavins, matr. Nr.EF34567
(paraksts) (vards, uzvards, matr. Nr.)
Kursa darba vaditaja prof., Dr.oec. Mara Liepina
(paraksts) (amats, zin. grads, vards, uzvards)
Jelgava 20

(gads)



2. pielikums
Satura paraugs

SATURS

| 1 DAY D 1 RPN (Ipp. nr.)
1. (nodalas NOSAUKUINS) seeseccsssceccssscsccsscccccssscccsssccccsssscccsscccccsssscccsscccccsssssssssccccsssssssss (IPP. NI.)
1.1. (apak$nodalas NOSAUKUMS) eeesssssssssscccccccecescssssecsscssssscscccccccececesssscsscsssssssssscscceee (IPp. NI.)
1.2. (apak$nodalas NOSAUKUMS) seeessessecsssssecsscsscesssscccsscsscesssscsccsssscecssscsecsssscessssssccsss (IPp. NNI.)
2. (nodalas NOSAUKUINS) eeeseseccccecscssssscsccscssssssscscccecscssssscsscssssssssssccccecsscesssssssssssssssescee (IPP. NI.)
2.1. (apak$nodalas NOSAUKUMS) seeessessecsssssccsscsscesssscccsscsscesssscsccsssscecssscsccsssscesssscsccses (IPp. NNI.)
2.2. (apak$nodalas NOSAUKUMS) seeessessecsssssccsscsscesssscccsscsscesssscsccsssscecssscsccsssscessssssccses (IPp. NNI.)
2.3. (apak$nodalas NOSAUKUMS) seeesscssecsssssccsscsscesssscccsscsscesssscsccsssscecssscsecsssscesssscsccses (IPp. NNI.)
3. (nodalas NOSAUKUINS) eeeseseccccecscssssscsccscssssssssscccecscssssscsscssssssssssccccccsssassssssssssssssssscee (IPP. NI.)
3.1. (apak$nodalas NOSAUKUMS) seeesscssecsssscecsscsscesssscccsscsscesssscsccsssscecssscsccsssscecssscscesss (IPp. NNI.)

3.2. (apak$nodalas NOSAUKUMS) seeesscssecsssssecsscssccsssscccsscsscesssscsccsssscecssscsccsssscesssscsccses (IPp. NNI.)

SECINAJUMI S PR ¢ 5] 1 11
PRIEKSLIKUMI ....ovuieinieeeeeeneeesescsscssssssssssssssssessssesssssssssssssssssssssssssssssses (Ipp. 1)
IZMANTOTA LITERATURA ..ueveeeeeeeceeeenessssnsassssssssssssssssssasssssssssesss (Ipp. )
PIELIKUMI .....cauituiiirencereneeeeeeerssccsssessssssssssssssssossssssssssssssssssssssssssssassesens (Ipp. nr.)



3. pielikums
Teksta noforméSanas paraugs

25

Zinasanai:

aiz virsraksta punktu neliek;

— ja nodalai seko apakSnodala, tas nosaukumu

raksta tiilit zem nodalas nosaukuma:

1.

1.1....;
katru nodalu sak jauna lappusg;
lappusu skaitiSana sakas ar titullapu, uz kuras
numuru neraksta;
darbu noformé datorsalikuma ar 1.5 lielu
intervala atstarpi starp rindam,;
pamatteksta burtu izmérs 12 punkti, nodalu
virsrakstiem 14 Bold All Caps, apakSnodalu —

N 35 12 Bold; 75
Srifts Times New Roman;
jaunas rindkopas atkape 10 mm.
I 25 Ipp. nr.
< N
N 7

210

297



